ZARZADZENIE NR 138/2024
Woéjta Gminy Zelazkow
z dnia 31 grudnia 2024 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu korzystania z samochodow bedacych w aktualnym

uzytkowaniu Gminy Zelazkéw

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust.3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U.z 2024 r. poz. 1465 z p6zn.zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Przyjmuje si¢ z dniem 31.12.2024 r. Regulamin korzystania z samochodéw bedacych w aktualnym
uzytkowaniu Gminy Zelazkéw w brzmieniu stanowigcym Zalacznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 121/2020 Wojta Gminy Zelazkéw z dnia 31 grudnia 2020r. w sprawie
przyjecia Regulaminu korzystania z samochodow osobowych bedacych w aktualnym uzytkowaniu

Gminy Zelazkow.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Zelazkow

/-/ Michatl Kraszkiewicz



Zakacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 138/2024
Wojta Gminy Zelazkow

z dnia 31 grudnia 2024 r.

REGULAMIN
korzystania z samochodow

pozostajacych w aktualnym uzytkowaniu Gminy Zelazkow

Niniejszy regulamin okres$la zasady korzystania z samochodow pozostajacych w aktualnym
uzytkowaniu Gminy Zelazkéw, zwanych dalej ,,samochodami shizbowymi” wg wykazu
stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, przez pracownikow: Urzgedu Gminy
Zelazkéw i podleglych jednostek organizacyjnych w godzinach urzedowania w celu wyjazdow

stuzbowych.

1. Z samochodéw stuzbowych moga korzystaé pracownicy Urzedu Gminy Zelazkéw i podleghych
jednostek organizacyjnych, w godzinach pracy w celach wyjazdoéw stuzbowych.

2. W celu wyjazdu stuzbowego wigzacego si¢ z uzytkowaniem samochodu stuzbowego przez caty
dzien roboczy lub wigcej niz jeden dzien roboczy, nalezy pobra¢ i wypehi¢ karte drogowa,
wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, ktorg wydaje Sekretarz
Gminy Zelazkéw, a w przypadku jego nieobecnoéci inna osoba upowazniona przez Wojta
Gminy Zelazkow.

3. Po powrocie z wyjazdu stuzbowego, o ktorym mowa w ust. 2 wypelniong karte drogowa nalezy
zdaé Sekretarzowi Gminy Zelazkéw, a w przypadku jego nieobecnosci innej osobie
upowaznionej przez Wéjta Gminy Zelazkow.

4. W przypadku pilnego wyjazdu shuzbowego nalezy poinformowaé Sekretarza Gminy Zelazkow,
a w razie jego nieobecnosci inng osobe upowazniong przez Wéjta Gminy Zelazkéw w celu
rezerwacji samochodu stuzbowego.

5. Zgloszenie wyjazdu stuzbowego na caly dzien roboczy lub na wigcej dni roboczych nalezy
sktada¢ co najmniej na jeden dzien przed planowanym wyjazdem stuzbowym wraz z podaniem
terminu wyjazdu stuzbowego 1 jego celu.

6. W przypadku wyjazdow shuzbowych zwigzanych z codzienng dziatalnos$cia Urzedu Gminy
Zelazkéw oraz podlegtych jednostek organizacyjnych, samochody shizbowe pozostaja do
dyspozycji pracownikow, jezeli nie nastgpita ich wczesniejsza rezerwacja.

7. W zakresie wyjazdow okreslonych w ust. 2 oraz ust. 6:



10.

11.

a) Wykorzystywanie samochodu stuzbowego dokumentuje si¢ w zaprowadzonej w formie
zeszytu ewidencji dla danego pojazdu, gdzie wpisuje si¢ date wyjazdu, stan licznika —
wyjazd, stan licznika — przyjazd, miejsce lub cel wyjazdu, dysponenta (np. Wojta,
Sekretarza, Kierownika Referatu), oraz podpis kierowcy dokonujacego zarazem wpisu do
ewidencji;

b) Tankowanie paliwa dokumentuje si¢ w tej samej ewidencji w osobnej rubryce gdzie wpisuje
si¢ date tankowania, stan licznika oraz podpis osoby dokonujacej tankowania.

Wyijazdy nagle i nieprzewidziane nalezy ustali¢ z Sekretarzem Gminy Zelazkow, a w razie jego

nieobecnosci z inng osoba upowazniong przez Wojta Gminy Zelazkow.

Samochody stuzbowe maja na celu zapewni¢:

a) Swobode poruszania sie pracownikéw Urzedu Gminy Zelazkéw i podleglych jednostek
organizacyjnych,

b) Latwo$¢ zatatwiania spraw shuzbowych na terenie Gminy Zelazkow oraz poza jej terenem,

¢) Dojazd na szkolenia,

d) Monitorowanie terenu Gminy Zelazkow,

e) Pomoc jednostkom organizacyjnym na terenie Gminy Zelazkow,

f) Ewentualnie inne nieprzewidziane wyzej potrzeby i sprawy Urzedu Gminy Zelazkow
i podlegtych jednostek organizacyjnych.

Osobg upowazniong do tankowania samochodéw stuzbowych jest dysponent, kierowca, badz

inna upowazniona przez Wéjta Gminy Zelazkéw osoba.

W przypadku udzialu w kolizji lub wypadku drogowym, nalezy niezwlocznie poinformowac

Policje oraz Wéjta Gminy Zelazkow lub Sekretarza Gminy Zelazkéw, a w razie ich

nieobecnosci inng osobe upowazniong przez Wojta Gminy Zelazkoéw, celem niezwlocznego

zgloszenia zdarzenia ubezpieczycielowi.

Woijt Gminy Zelazkow

/-/ Michal Kraszkiewicz



Zakacznik nr 1

do Regulaminu korzystania z samochodow

pozostajgcych w aktualnym uzytkowaniu Gminy Zelazkéw

Wykaz samochodow osobowych

Lp.| Marka samochodu |Numer rejestracyjny | Rok produkeji | Nr identyfikacyjny VIN
1 |Fiat Tipo PKANP11 2018 ZFA35600006N05902
2 |Hyundai I30 WL 4077U 2023 TMAH281BAPJ133582
PKA 21458 2013 WDB9062131N565280

3 |Mercedes-Benz Sprinter




Zatacznik nr 2
do Regulaminu korzystania z samochodéw osobowych

pozostajacych w aktualnym uzytkowaniu Gminy Zelazkow

1

Pieczatka firmy — -. | Karta drogowa . | Marka samochodu:: - | Miejsce garazowania:
Nr: :

Data:

Nazwisko i imi¢ kierowcy:

Pojazd sprawny do wyjazdu. Data; Podpis: | f; Podpis kierowcy:

Ostatnie tankowanie pojazdu Stan licznika |

Nastepne przewidywane tankowanie

Wyjazd. Data Godzina Stan licznika:

Powr6t. Data ‘ Godzina Stan licznika:

Réznica km: : Podpis kierowey

i




