Zarzadzenie Nr 111/2024
Wéjta Gminy Zelazkéw
z dnia 25 wrzesnia 2024 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych i powolania
komisji inwentaryzacyjnej skladnikow majatkowych

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j. Dz.U. 2023, poz. 120) zarzadzam co nastgpuje:

§1

Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2024 r.

§2
Inwentaryzacj¢ przeprowadzi komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

e przewodniczacy komisji — Jarostaw Matusiak
e cztonek komisji — Izabela Nowak
e cztlonek komisji — Agnieszka Koralewska

§3
Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace sktadniki majatkowe:

1. Droga spisu z natury na arkuszach spisowych:

a) srodki trwate, z wyjatkiem Srodkoéw trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony i
gruntow,

b) pozostate srodki trwate,

¢) obce $rodki trwate ( na odrebnych arkuszach spisowych),

d) rzeczowe sktadniki majatku obrotowego,

e) druki $cistego zarachowania,

f) gotowka w kasie

2. W drodze uzyskania potwierdzenia salda:

a) Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,

b) naleznosci z wylaczeniem: naleznos$ci spornych i watpliwych, naleznos$ci od os6b
nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz z tytutéw publicznoprawnych,

c) wlasne sktadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom.

3. W drodze weryfikacji zapisow w ewidencji ksiegowej z dokumentacja zrodlowa:

a) srodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony,



b) grunty,
c¢) warto$ci niematerialne i prawne,

d) srodki trwate w budowie,

e) naleznosci 1 zobowigzania publicznoprawne,

f) naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikow,
g) naleznos$ci i zobowigzania dotyczace 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
h) naleznosci sporne i watpliwe,
1) rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
1) fundusze,
j) inne niewymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow
§ 4.

W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych powotuje si¢
zespoly spisowe:

Zespol spisowy nrl do przeprowadzenia spisu z natury srodkow trwalych, pozostatych
srodkow trwalych, rzeczowych skladnikow majatku obrotowego:

a) Iwona Kietbik - przewodniczaca
b) Marta Czarnecka - cztonek
c¢) Aleksandra Gnerowicz- cztonek

Zespol spisowy nr 2 do przeprowadzenia spisu z natury drukow S$cistego zarachowania,
gotowki w kasie:

a) Aleksandra Gnerowicz — przewodniczaca,
b) Joanna Luty — czlonek.

§ 5.

Powoluje komisje¢ do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia salda:

a) Katarzyna Pelc — przewodniczaca,
b) Joanna Luty — cztonek

§ 6.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga weryfikacji wyznaczam nastgpujace zespoty w sktadzie
osobowym:

Zespél weryfikacyjny nr 1 - wartoSci niematerialne i prawne:

a) Joanna Stasiak — przewodniczaca
b) Justyna Kaczmarek — cztonek
¢) Bogumita Kot — cztonek

Zespét weryfikacyjny nr 2 — $rodki trwate w budowie (inwestycje), dlugoterminowe aktywa
finansowe (udziaty i akcje):

a) Zbigniew Sztrapf — przewodniczacy
b) Marta Kucinska — cztonek
c) Aleksandra Gnerowicz — cztonek



Zespol weryfikacyjny nr 3 — rozrachunki z budzetami, rozrachunki z tytulu dostaw i ustug,
nalezno$ci i zobowiazan z tytulu rozrachunkow publicznoprawnych, rozrachunku z pracownikami,
pozostale rozrachunki, nalezno$ci i zobowiazania z tytulu wynagrodzen, rozliczenie dotacji
budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $§rodkoéw europejskich, rozliczenie dochodow i wydatkow
budzetowych ,funduszu jednostki, Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, wplywy do
wyjasnienia, wynik finansowy:

a) Marta Kucinska — przewodniczacy
b) Joanna Stasiak — czlonek
c) Karolina Wawrzyniak — cztonek

Zespol weryfikacyjny nr 4 — odpisy aktualizujgce naleznosci, naleznosci krotko i1 dtugoterminowe
z tytulu podatkéw od oséb fizycznych i prawnych w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku
rolnego podatku od $rodkéw transportowych oraz podatku lesnego:

a) Karolina Wawrzyniak — przewodniczaca
b) Matgorzata Antoszczyk — cztonek
c) Marta Wawrzyniak — czlonek

Zespél weryfikacyjny nr 5 — odpisy aktualizujaca naleznosci, naleznosci krotko i dlugoterminowe
z tytulu pozostatych dochodéw budzetowych, w tym optat za gospodarowanie odpadami, optat
i niepodatkowych nalezno$ci budzetowych, naleznosci cywilnoprawnych:

a) Ewelina Chabierska — przewodniczaca
b) Justyna Kaczmarek — cztonek
¢) Ewa Nawrot — cztonek

Zespol weryfikacyjny nr 6 — Srodki pienigzne w drodze, rozliczenie dochodow budzetowych,
rozliczenie wydatkéw budzetowych, rozrachunki budzetu, niewygasajace wydatki w budzecie,
rozliczenia migdzyokresowe, pozostale rozrachunki, skumulowane wyniki budzetu, wynik
wykonania budzetu:

a) Malgorzata Antoszczyk — przewodniczaca
b) Joanna Stasiak — czlonek

§7

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31.12.2024 r. zgodnie z harmonogramem
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§8

1. Osoby powotane na czlonkow zespotu spisowego ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za wtasciwe
oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

2. Zobowiazuje si¢ osoby materialnie odpowiedzialne do uporzadkowania mienia i przygotowania
pola spisowego celem sprawnego przeprowadzenia spisu z natury.

3. Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksiggi inwentarzowe.
4. Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwetaryzacyjnej przy wspotudziale osoby prowadzacej

ksiggi inwentarzowe do sporzadzenia sprawozdania z przebiegu spisu z natury oraz protokotu
rozliczenia wynikdéw inwentaryzacji.



5. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone prze Kierownika jednostki podlegaja ujeciu w ksiegach roku
obrotowego, na ktéra byta dokonana inwentaryzacja.

§9

1. Termin rozliczenia inwentaryzacji ustalam na dzien 25.03.2025 r.
§10

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Zelazkow
/-/ Michat Kraszkiewicz






