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Szczegblne tryby, w ktérych nastepuje sporzadzenie aktu stanu cywilnego - informacja

Przeniesienie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego czyli transkrypcja

Jezeli urodzenie, matzenstwo lub zgon miato miejsce za granica i zostat dla potwierdzenia tych zdarzen sporzadzony
dokument stanu cywilnego, mozna zadac¢ przeniesienia tego dokumentu do Rejestru Stanu Cywilnego. Efektem bedzie
sporzadzenie polskiego aktu stanu cywilnego.

Wazne ! Przeniesienie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego (transkrypcja) jest obowigzkowe, jezeli: obywatel polski,
ktérego dotyczy zagraniczny dokument stanu cywilnego, posiada wczesniej sporzadzony w Polsce akt stanu cywilnego i zada
dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego lub ubiega sie o polski dokument tozsamosci lub nadanie numeru
PESEL.

Procedura transkrypcji

Whnioskodawca

. 0soba, ktérej dotyczy zdarzenie

- inna osoba, ktéra wykaze interes prawny lub interes faktyczny (dotyczy transkrypcji dokumentu potwierdzajgcego zgon)
Organ wtasciwy, wymagane dokumenty

Z wnioskiem o przeniesienie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego nalezy wystapi¢ do wybranego kierownika
urzedu stanu cywilnego w kraju wraz z:

- oryginatem zagranicznego dokumentu stanu cywilnego stanowigcego dowdd zdarzenia i jego rejestracji (np. odpis aktu
stanu cywilnego) i jego urzedowym ttumaczeniem

. dowodem wniesienia optaty skarbowej w wysokosci 50 zt za odpis zupetny wydawany po dokonaniu czynnosci
Dostosowanie pisowni danych

Kierownik urzedu stanu cywilnego dokonuje wiernego przeniesienia zagranicznego dokumentu stanu cywilnego bez zadnej
ingerencji w pisownie imion i nazwisk oséb wskazanych w zagranicznym dokumencie.

Wazne ! Jezeli osoba ma wczesniej sporzadzony w Polsce akt stanu cywilnego moze, wraz z wnioskiem o transkrypcje,
ubiegac sie o dostosowanie pisowni danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regut pisowni polskiej.

Oswiadczenia w sprawie nazwiska przy transkrypcji dokumentu potwierdzajacego zawarcie matzenstwa

Jezeli wniosek dotyczy przeniesienia (transkrypcji) zagranicznego dokumentu stanu cywilnego potwierdzajacego zawarcie
matzenstwa, ale nie zawierajacego zapisu o oswiadczeniu matzonkéw w sprawie swojego nazwiska noszonego po zawarciu
matzenstwa lub nazwiska dzieci, ktére zrodza sie z tego matzenstwa, matzonkowie mogg ztozy¢ takie oswiadczenia w
sktadanym ww. wniosku. Jezeli nie zrobig tego od razu, nic straconego: oswiadczenia takie mozna ztozy¢ w kazdym czasie do
protokotu przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ktéry dokonat transkrypcji.

Posrednictwo konsula

Whniosek o dokonanie czynnosci moze zostac ztozony takze do konsula. Konsul jest w takim przypadku zobowigzany do
przestania wniosku do wybranego przez wnioskodawce kierownika urzedu stanu cywilnego.

Jezeli wniosek o przeniesienie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego potwierdzajacego zawarcie matzenstwa sktadaja
matzonkowie moga oni: oswiadczenia w sprawie nazwiska noszonego po zawarciu matzenstwa oraz oSwiadczenia w sprawie
nazwiska dzieci zrodzonych z tego matzenstwa, zawrze¢ w sktadanym ww. wniosku o przeniesienie zagranicznego
dokumentu albo ztozy¢ do protokotu przed konsulem przy sktadaniu wniosku. Protokét przyjecia tych oswiadczen konsul
dotgcza do wniosku o dokonanie przeniesienia dokumentu.

Powiadomienie o dokonaniu transkrypcji

Urzad Stanu Cywilnego


http://bip.zelazkow.pl/?c=mdTresc-cmPokazTresc-270-2707&amp;printXML=true

Urzad Stanu Cywilnego

Po dokonaniu czynnosci, kierownik urzedu stanu cywilnego wydaje odpis zupetny aktu stanu cywilnego. Odpis ten z mocy
prawa jest traktowany jako wydany na wniosek. Kierownik nie ma obowiazku powiadamiania o dokonaniu przeniesienia
zagranicznego aktu stanu cywilnego innych oséb z wyjatkiem, gdy:

- przeniesieniu, na wniosek matki dziecka, podlega zagraniczny dokument stanu cywilnego potwierdzajacy urodzenie, a w
dokumencie tym sg zawarte dane ojca inne niz wynikajgce z domniemania pochodzenia dziecka od meza matki. W takiej
sytuacji kierownik urzedu stanu cywilnego zawiadamia o tym meza matki, pouczajgc go o prawie do wniesienia do sadu
powddztwa o zaprzeczenie ojcostwa, o ile mozliwe jest ustalenie miejsca pobytu domniemanego ojca

. przeniesieniu, na wniosek jednego z matzonkéw, podlega zagraniczny dokument stanu cywilnego potwierdzajgcy zawarcie
matzenstwa. W takiej sytuacji kierownik urzedu stanu cywilnego powiadamia o transkrypcji drugiego matzonka oraz
informuje go o prawie do ztozenia o$wiadczenia w sprawie nazwiska noszonego po zawarciu matzefnstwa

- transkrypcji dokonano na wniosek osoby, ktérej transkrybowany dokument nie dotyczy. Kierownik urzedu stanu cywilnego
informuje o tym osoby, ktérych dokument dotyczy. Jezeli transkrybowany dokument dotyczy matzonkéw, informuje ich
réwniez o prawie do ztozenia oswiadczeh w sprawie nazwiska lub o$wiadczehn w sprawie nazwiska dzieci

Odmowa dokonania transkrypcji

Kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia dokonania przeniesienia zagranicznego aktu stanu cywilnego (transkrypcji),
jezeli:

. dokument w panstwie wystawienia nie jest uznawany za dokument stanu cywilnego lub nie ma mocy dokumentu
urzedowego lub nie zostat wydany przez wtasciwy organ, lub budzi watpliwosci co do jego autentycznosci, lub potwierdza
zdarzenie inne niz urodzenie, matzenstwo lub zgon

. zagraniczny dokument powstat w wyniku transkrypcji w pahstwie innym niz pahstwo zdarzenia

- bytoby to sprzeczne z podstawowymi zasadami porzadku prawnego Rzeczypospolitej Polskiej

Uwaga ! Odmowa dokonania przeniesienia zagranicznego aktu stanu cywilnego nastapi w formie decyzji
administracyjnej, od ktérej przystuguje odwotanie do wasciwego miejscowo wojewody.

Legalizacja zagranicznego dokumentu

W przypadku watpliwosci co do autentycznosci dokumentu i waznosci zagranicznego aktu stanu cywilnego kierownik urzedu
stanu cywilnego moze wezwa¢ wnioskodawce do przeprowadzenia procesu legalizacji dokumentu.

Formy legalizacji:
- legalizacja petna - przeprowadzana przez polskiego konsula

. apostille - jezeli dokument jest wystawiony przez wtadze pahstwa, ktdre jest strong Konwencji znoszacej wymdg legalizacji
zagranicznych dokumentéw urzedowych, sporzagdzonej w Hadze dnia 5 pazdziernika 1961r. (Dz. U. 2005 Nr 112, poz.
938).

Z obowiagzku legalizacji zwolnione sg akty i dokumenty dotyczace stanu cywilnego wydane przez Panstwo, ktére jest strong
Konwencji Nr 17 w sprawie zwolnienia od legalizacji niektérych aktéw i dokumentdw sporzgdzonej w Atenach dnia 15
wrzesnia 1977r. (Dz. U. z 2003r. Nr 148, poz. 1446), tj. w Hiszpanii, Austrii, Francji, Grecji, Wtoszech, Luksemburgu, Holandii,
Portugalii, Turcji.
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