ZARZADZENIE NR 72/2018
WOJTA GMINY ZELAZKOW
Z DNIA 30 SIERPNIA 2018 ROKU

w sprawie przeprowadzenia naboru kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Zelazkéw to jest stanowisko do spraw podatku od srodkéw -
transportowych i dziatalnosci gospodarczej

Na podstawie art.33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2018 roku poz. 994 ze zm.) oraz art. 11 ust.1 iart. 13
- ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzqdowych (tekst jednolity .
Dz. U. z2018 roku poz. 1260 ) _

~ zarzadzam , co nastepuje:

§1

Przeprowadzi¢ nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy
Zelazkéw w celu wylonienia kandydata na stanowisko do spraw podatku od srodkow
transportowych i dziatalnosci gospodarczej.

§2

-W-celu przeprowadzenia czynnosci naboru na stanowisko okreslone w §1 powohuje komisje
konkursowa w skladzie:

1. Jolanta Dudék-Skarbnik Gminy - Przewodniczacy Komisji
2. Alicja Naskretska Sekretarz Gminy - Cztonek Komisji A R
. 3. Anna Sar-Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska, Gospodarki Gruntaml SRR

i Lokalami, Sportui Zdrowia -Cztonek Komisji SRR

§3
Wymagania i kwalifikacje, jakie powinni posiadaé kandydaci przystepujacy do naboru oraz

sposdb-ich-udokumentowania, okreslone zostaly w ogloszeniu stanowiacym zalqcmlk do
niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania

Svlwiiise Jakubobki




Zatacznik do
Zarzadzenia Nr72 /201 3
Wojta Gminy Zelazkéw
z dnia 30 sierpnia 2018 roku

Wojt Gminy Zelazkéw
oglasza nabér na wolne stanowisko urzgdnicze do spraw podatku od srodkow
transportowych i dziatalnosci gospodarczej

Wymagania niezbedne:

1.obywatelstwo polskie,

2.petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

- 3.niekaralno$é za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4. wyksztalcenie wyzsze odpowiedniej specjalnoéci umozliwiajace wykonywanie zadan na
stanowisku

5. co najmniej dwuletni staz pracy na stanowisku merytorycznym zwiazanym z przedmiotem
naboru, '

6.nieposzlakowana opinia,

7.stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

1. predyspozycje osobowosciowe: odpowiedzialnos¢, dyspozycyjnos¢, samodzielnose,
' komunikatywnosé, umiejetnosé pracy w zespole, odpornosé na stres, umiejgtnos¢ radzenia
sobie w sytuacjach kryzysowych,
2.prawo jazdy kat. B,
3.wysoka kultura osobista.

Zakres wykdnywauych zadan na stanowisku:

1.ewidencja podatku od Srodkéw transportowych,
2.przypisy i odpisy podatku od $rodkéw transportowych ,

- 3.wystawianie decyzji okreslajacych zalegtosci w podatku od $rodkéw transportowych,
-4, wystawianie decyzji w sprawie umorzen, odroczen, roziozenia na raty podatku oraz
odsetek,

.*5.przygotowanie dokumentéw dowodowych dotyczacych udzielania umorzen, odroczen,
roztozenia na raty i inne,

6.wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji podmiotow gospodarczych,

7.naliczanie oplat za wydane zaswiadczenia o wpisie, zmianie wpisu,

8.wykreslanie z ewidencji oraz powiadamianie organdw pafistwowych o zaistniatym fakcie,

- 9. prowadzenie rejestru podmiotow prowadzacych sprzedaz napojow alkoholowych

10.wystawianie zezwolen na sprzedaz detaliczna napojéw alkoholowych,

11.naliczanie oplat rocznych za wydane zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych

12.prowadzenie rejestru oplat rocznych za wydane zezwolenie na sprzedaz napojow

alkoholowych,




13 .wydawanie zezwolen na uprawe maku, ewidencjonowanie plantatoréw, kontrola upraw,
14.promocja o§wiaty rolniczej,

15.propagowanie unijnych programéw dla rolnictwa indywidualnego,

16.prowadzenie spraw zwiazanych z hodowla zwierzat i nasiennictwem.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

pelny wymiar czasu pracy, _

praca w budynku Urzedu Gminy Zelazkéw
bezpieczne warunki pracy,

praca przy komputerze powyzej 4 godzin ,
obstuga urzadzen biurowych ,

AN Sl

W zaleznosm od potrzeb pracodawcy koniecznos¢ wyjazdu poza stale miejsce pracy

‘W miesigcu. poprzedzajacym dat¢ upublicznienia niniejszego. og&oszema wskaznik

- zatrudnienia os6b mepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Zelazkow, w rozumieniu przepisoéw
0 rehablhtacp zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych wynosit
mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1 .list motywacyjny,

2.zyciorys - Curriculum Vitae,

3.kopie dokumentéw potwierdzajace wymagane wyksztalcenie,

4.podpisane odrgcznie o$wiadczenie ztozone w trybie art. 233§ 1 Kodeksu karnego, 7e
kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
'z oskarzenia publicznego lub umy$line przestgpstwo skarbowe,

5 podplsane odrqczme o$wiadczenie zlozone w trybic art. 233§ 1 Kodeksu kamego 0 pelnej
zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw publicznych,
6.potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentow potmerdzaj qcych
doswiadczenie zawodowe,

7.podpisana odrecznie klauzula o tredei ,, Wyrazam zgodg na przetwarzanic moich danych
-osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia

. 10.05.2018 1. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 1. poz. 1000)",

- 8.potwierdzona za zgodnosé z oryginatem kopia dokumentu potwierdzajacego
~ niepeosprawnos¢ w przypadku kandydata, kt6ry zamierza skorzystac z uprawmema 0
ktorym mowa w art. 13a ust 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracowmkach

- samorzadowych.

* 9.inne dodatkowe dokumenty o posmdanych kwalifikacjach i umlejq;tnosmach

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sktada¢ osobiscie w sle_dz_lble Urzqdu_Gminy o
Zelazkow, , 62-817 Zelazkow 138 w pok. Nr 10 (sekretariat) z dopiskiem: Dotyczy naboru
na stanowisko do spraw podatku od $rodkow transportowych i dzialalnosci
gospodarczej w terminie do dnia 10 wrzesnia 2018 roku do godz 12.00 lub drogat pocztowq

(decyduje data wplywu).

Szezegotowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. 62 7521860
- Aplikacje, ktore wplyna do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Zelazkow.




Informacje dodatkewe:

- 1.0 wyniku naboru kandydaci zostang powiadomieni droga mailowa, telefonicznie lub drogg
. pocztows. : :
2. Dokumenty skladane w jezyku obcym nalezy ztozyé wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
3. Oferty, ktdre wptyna do urzedu niekompletne lub po wyzej wskazanym terminie nie
beda rozpatrywane.
4. Oferty niewykorzystane w naborze zostana zniszczone zgodnie z instrukcjq kancelaryjna.




