ZARZADZENIE. nr 58/2018
Woaijta Gminy Zelazkow
z dnia 13 lipca 2018r.

w sprawie przyjecia Regulaminu korzystania z samochoddw osobowych bedacych w
posiadaniu Gminy Zelazkéw

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2018r. poz. 994)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Przyjmuje sie z dniem 13.07.2018r. Regulamin korzystania z samochodow
osobowych bedgcych w posiadaniu Gminy Zelazkéw w brzmieniu stanowigcym

Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 99/07 Wéjta Gminy Zelazkéw z dnia 1 sierpnia 2007r. w
sprawie nadania Regulaminu korzystania z samochodu osobowego marki Fiat Palio
Weekend o nr rej. PKA 55HV, zmienione zarzgdzeniem nr 66/2016 Wojta Gminy
Zelazkéw z dnia 8 lipca 2016r. w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu
korzystania z samochodu osobowego marki Fiat Palio Weekend o nr rej. PKA 55HV
wykorzystywanege dla potrzeb Urzedu Gminy Zelazkéw, Gminnego Osrodka
Pomocy Spofecznej oraz Biblioteki Publicznej Gminy Zelazkow,

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

" SXwiuse Jokubowsht




Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 58/2018
Wojta Gminy Zelazkow

z dnia 13 lipca 2018r.

REGULAMIN

korzystania z samochodéw osobowych
pozostajacych w posiadaniu Gminy Zelazkow

Niniejszy Regulamin okresla zasady korzystania przez pracownikéw: Urzedu

Gminy Zelazkéw, Gminnego Os$rodka Kultury w Zelazkowie, Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Zelazkowie oraz Biblioteki Publicznej w Zelazkowie, w
godzinach urzedowania w ceiu wyjazdéw stuzbowych, z samochoddéw osobowych
pozostajacych w posiadaniu Gminy Zelazkdw, 4j.:

1) samochodu osobowego marki Fiat Palioc Weekend, rok produkgji 2003, o numerze

refestracyjnym:  PKA 55HV, nr VIN: ZFA17800003083017 — stanowigcego
wiasnosé Gminy Zelazkéw

2) samochodu osobowego marki Renault Thalia, rok produkcji 2001, o numerze

rejestracyjnym: PKA.H333, nr VIN: 1LB030524270128 - bedgcego w posiadaniu
Gminy Zelazkéw na podstawie umowy uzyczenia zawartej z wiascicielem pojazdu
dnia 11.04.2018r.

zwanych dalej ~Samochodami stuzbowymi”,

1.

Z samochodéw stuzbowych mogg korzystaé pracownicy Urzedu Gminy Zelazkow,
Gminnego Osrodka Kultury w  Zelazkowie, Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Zelazkowie oraz Biblioteki Publicznej w Zelazkowie, w godzinach
pracy w celach wyjazddw stuzbowych.,

W celu wyjazdu stuzbowego wigzacego sie z uzytkowaniem samochodu
stuzbowego przez caly dziei roboczy lub wiecej niz jeden dzien roboczy, nalezy
pobra¢ i wypeii¢ karte drogowa, wg wzoru stanowigcego zatgcznik do
niniejszego Regulaminu, ktérg wydaje Sekretarz Gminy Zelazkow, a w przypadku
jego nieobecnosci inna osoba upowazniona przez Wojta Gminy Zelazkow.

Po powrocie z wyjazdu stuzbowego, o ktérym mowa w ust. 2 wypetniong karte
drogowg nalezy zdaé Sekretarzowi Gminy Zelazkéw, a w przypadku jego
nieobecnoéci innej osobie upowaznionej przez Wéjta Gminy Zelazkow.

W przypadku pilnego wyjaz‘du stuzbowego, naIeZy poinformowaé Sekretarza

- Gminy Zelazkéw, a w razie jego nieobecnosci inng osobe upowazniong przez

Wojta Gmmy Zelazkéw o koniecznoéci pilnego wyjazdu stuzbowego w celu
rezerwacji samochodu stuzbowego.

Zgloszenie wyjazdu stuzbowego na caly dzien roboczy lub na wigcej dni
roboczych nalezy skiada¢ co najmniej na jeden dzien przed planowanym
wyjazdem stuzbowym wraz z podaniem terminu wyjazdu stuzbowego i jego
przyczyny oraz celowos$ci.

W przypadku wyjazdoéw stuzbowych zwigzanych z codzienng dziatalnoscig
Urzedu Gminy Zelazkéw, Gminnego Oérodka Kultury w Zelazkowie, Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Zelazkowie oraz Biblioteki Publicznej w
Zelazkowie, samochody stuzbowe pozostajg do dyspozycp pracownikow, jezeli
nie nastapita ich wczeéniejsza rezerwacja.




7. W zakresie wyjazdow okreslonych w ust. 6: 7

a) wykorzystanie samochodu stuzbowego dokumentuje sie w zaprowadzonegj w
formie zeszytu ewidencii, gdzie wpisuje sie numer wyjazdu, date wyjazdu, stan
licznika — wyjazd, stan licznika — przyjazd, miejsce wyjazdu lub lec wyjazdu,
dysponenta pojazdu oraz podpis kierowcy dokonujgcego zarazem wpisu do -
ewidencii;

b) tankowanie paliwa dokumentuje sie w tej samej ewidencji w osobnej rubryce,
gdzie wpisuje sie date tankowania, ilos¢ tankowanego paliwa, rodzaj paliwa
oraz podpis osoby dokonujacej tankowania.

8. Wyjazdy nagte i nieprzewidziane nalezy ustali¢ z Sekretarzem Gminy Zelazkéw, a
w razie jego nieobecnosci z inng osobg upowazniong przez Wéjta Gminy
Zelazkow.

9. Samochody stuzbowe maja na celu zapewnic:

a) swobode poruszania sig pracownikéw: Urzedu Gminy Zelazkéw, Gminnego
O$rodka Kultury w Zelazkowie, Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Zelazkowie oraz Biblioteki Publicznej w Zelazkowie:

b) tatwos¢ zatatwiania spraw stuzbowych na terenie Gminy Zelazkéw oraz poza
jej terenem;

c) dojazd na ewentualne szkolenia; -

d) monitorowanie terenu Gminy Zelazkow;

e) pomoc jednostkom organizacyjnym na terenie Gminy Zelazkow:

f) ewentualne inne nieprzewidziane wyzej potrzeby i sprawy Urzedu Gminy
Zelazkéw, Gminnego Os$rodka Kultury w Zelazkowie, Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Zelazkowie oraz Biblioteki Publicznej w Zelazkowie

10.0sobg upowazniong do tankowania samochoddw stuzbowych jest Wojt Gminy

Zelazkéw, Zastepca Wojta Gminy Zelazkow, Sekretarz Gminy Zelazkéw lub inna

osoba upowazniona przez Wéjta Gminy Zelazkow.

11. W przypadku spowodowania kolizji lub wypadku drogowego, naiezy niezwiocznie
poinformowa¢ Policie oraz Wéjta Gminy Zelazkéw Ilub Sekretarza Gminy
Zelazkdw, a w razie ich nieobecnosci inng osobe upowazniong przez Wéita
Gminy Zelazkow, celem niezwlocznego zgloszenia zdarzenia ubezpieczycietlowi.




| Pieczatka firmy ' Karta drogowa - | Marka samochodu:: . | Miejsce garazowania:
Nr: | Fiat Palic Weekend

Data: o

Nazwisko 1 imig kierowcey:

Pojazd sprawny do wyjazdu. Data: Podpis: . Podpis kierowey:

Ostatnie tankowanie pojazdu Stan licznika

Nastepne przewidywane tankowanie

Wyjazd. Data Godzina Stan licznika:
Powrdt. Data ’ Godzina Stan licznika:
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