Zarzadzenie Nr 1/2018
Wéjta Gminy Zelazkdw
z dnia 3 stycznia 2018 r.

w sprawie ramowych procedur udzielania zamowies publicznych o wartogci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 EURO netto

1. Wykonujge obowiazek zawarty w art.44 ustawy o finansach publicznych z dnia 10
listopada 2017 roku ( Dz. U. 2017, poz.2077.);

2. stosujac przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z2017 1. poz. 1579 z p6z. zm.);

3. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 29 grudnia 2017 r. W sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczenia
wartosci zamowien publiczaych ( Dz. U. z 2017, poz. 2477)

Zarzadzam

§1
Szacowanie warto$ci zaméwienia

1. Zamoéwienia, kidrych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
rownowartosei kwoty 30.000 euro netto, mogg by¢ dokonywane na podstawie
procedur okreslonych niniejszym Zarzadzeniem, z pominigciem poszezegdlnych
trybow wymienionych w ustawie Prawo zaméwient publicznych.

2. Przy ustaleniu wartosci szacunkowej zamoéwienia nalezy postugiwaé sie zapisami
art.29, art.31-35 ustawy Prawo zamowien publicznych.

§2
Procedury udzielania zamowienia publicznego ponizej kwoty 30 000 euro netto

1. Ramowe procedury udziclania zamowied publicznych regulowane sa w uktadzie

a) zamowienia o wartosei ponizej 6000 euro netto;

b) zaméwienia o wartodci powyzej 6000 euro netto a ponizej 30.000 euro netto

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zaméwienia wystepuje
kazdorazowo do kierownika zamawiajacego z wnioskiem o wyrazenie zgody na
wydatkowanie srodkéw finansowych o wartosci ponizej 6000 euro netto 1 wartosci
powyzej 6000 euro netto a ponizej 30.000 curo netto.

3. Wniosek, o ktérym mowa w ust.2 Zarzadzenia musi zawiera;

a) szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia ) ilosciowo- jakosciowy);

b) kod numeryczny Wspolnego Stownika Zamowien ( CPV);

¢) termin realizacji przedmiotu zamdéwienia;

d) aktualna warto$¢ przedmiotu zamdwienia oszacowang na podstawie cen rynkowych
lub kosziorysu inwestorskiego;

e} przeliczenie wartodei zamdwienia ze zlotéwek na réwnowartodé wyrazona w euro;




wskazanie osoby, kiéra dokonata ustalenia wartosci zaméwienia wraz z data, kiedy
warto$¢ ta zostala ustalona.

Kierownik zamawiajacego niezwlocznie po otrzymaniu wniosku, o ktérym mowa w
ust.2 wyraza lub nie wyraza zgody na realizacje danego zaméwienia

Po wyrazeniu zgody przez kierownika zamawiajacego na realizacje danego
zam6wienia pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego
zamowienia przystepuje do jego finalizacji zgodnie z procedura okreslona;

w § 3 dla postgpowan o wartodci powyzej 6000 euro netto a ponizej 30000 euro netto:
w § 4 dla postegpowan o wartosci ponizej 6000 euro netto

Niewyrazenie zgody przez kierownika zamawiajacego na realizacje danego
zamowienia powoduje zaniechanie realizacji zamdwienia. Dotyczy to zamdwien o
wartosci ponizej 6000 euro netto i zaméwier powyzej 6000 euro netto a ponizej

30 000 euro netto.

§3

Szczegblowa procedura udzielenia zaméwienia powyiej 6.000 euro netto a ponizej

30 000 euro netto

Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
zamdwienia jest ztozenie do kierownika zamawiajacego wniosku, o ktérym mowa w
§ 2 w terminie umozliwiajacym przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami
okredlonymi w ustawie o finansach publicznych.

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego.
zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowiazujacymi w tym
zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Procedura udzielenia zaméwiceh - kolejnosé dziatan:

uzyskanie zaakceptowanego przez kierownika zamawiajacego wniosku, ktéry
nastepnie wprowadzony zostaje do rejestru zaméwien do 30.000 euro;
przeprowadzenie pisemnego rozeznania cenowego poprzez zaproszenie do sktadania
ofert takg liczbg wykonaweéw $wiadczacych dostawy, ushigi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zaméwienia, ktora zapewni konkurencje oraz wybdr
najkorzystniejszej oferty ( co najmniej 2 wykonawcow);

udzielenie zaméwienia wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza oferte poprzez
zawarcie umowy pisemnej okre$lajacej warunki realizacji zamowienia.

Cata dokumentacja z posigpowania o zaméwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za realizacje zamdéwienia.

§ 4
Szczegélowa procedura udzielenia zaméwienia ponizej 6.000 euro netto
Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
zaméwienia jest ztozenie do kierownika zamawiajacego wniosku, o ktérym mowa w

§ 2 w terminie umozliwiajacym przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o finansach publicznych.




2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Procedure udzielenia zaméwienia rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika
zamawiajacego wniosek sporzadzony przez pracownika merytorycznego.

4. Pracownik merytoryczny po uzyskaniu zgody kierownika zamawiajacego udziela
zamdwienia przez zamdéwienie ustne.

5. Cala dokumentacja z postgpowania o zamGwienie przechowywana jest u pracownika
meryiorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej realizacje, z zastrzezeniem
obowiazku poinformowania o danym zaméwieniu inspektora ds. zaméwich
publicznych celem wprowadzenia do rejestru zaméwieri do 6.000 euro.

§5

Do umdéw zawieranych w sprawach o zaméwienia do 30.000 euro stosuje si¢ przepisy
Kodeksu cywilnego.

§ 6

1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2018 r.




Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2018 z dnia 03.01.2018 1.
Wajta Gminy Zelazkow

Zelazkow, dnia,...ennneennn, S,

WNIOSEK
do Wojta Gminy Zelazkow
o dokonanie zakupu o wartosci szacunkowej powyzej 6.000 euro netto i ponizej 30.000 euro
netto

1.Nazwa przedmiotu zaméwienia: dostawa, ushuga, robota budowlana*

3.Szacunkowa wartos$¢ zaméwienia:

WAITOSE DEHO......ooo et e, 7t
WAITOSE DIULLO. ...t s oo 7t
Warto$é zaméwienia netto w przeliczeniu na euro WYDOSkeeresieirrrnsusrssssosssseneannns  €UFO DELLO.

$redni kurs zlatego do suro sluzacy do przeliczenia wartodel zamGwienia przyjety zostal zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 29 grudnia 2017 r{ Dz.U. 2 20171, poz. 2477) i wynosi 4, 3117 21,

Ustalenie wartosci zamoéwienia dokonano w dniu. ........... oo nres RS
na podstawie (analiza rynku minimum. 2 oferty) .............cocoooovoeoi
4.Wspdlny Stownik Zaméwiefi ( CPV). ........ voereereenreeneaaaas crerreneetebernaas creerreeneeraeaeans

podpis i pieczg pracownika merytorycznego
Opinia komérki zaméwien publicznych
Akceptuje/ nie akceptuje*

data i podpis inspektora ds zamdwien publicznych

Zgodno§¢ wydatku z budzetem

Data i pedpis Skarbnika Gminy
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody

Data i podpis Wajta Gminy Zelazkow
*niepotrzebne skresli¢




Zakgeznik nr 2 do Zarzadzenia nr 1/2018 z dnia 03.01.2018 1.
Wojta Gminy Zelazkéw

............. D ORSROPPRSINY | 11 - FEORRRRRNSRSORSTURSO RN

FORMULARZ OFERTY
Dzialajac zgodnie z Zarzadzeniem Nr 1/2018 Wdijta Gminy Zelazkéw w sprawie ramowych procedur
udzielania zaméwien publicznych o wartogci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowarto$ci kwoty
306 000 Eu.ro netto . .
Gmina Zelazkéw, Zelazkéw 138, 62-817 Zelazkéw zaprasza do zloZenia oferty

cenowej

Na wykonanie...... Cererreesietiessusiiannes s bess bt st bbse st s e es e aeasbabs s ranessarnennrns

---uo.col.l.0-l-oooiocooo'lIl.llc.ll.l..t-lllllll-l.Icollooo.t-l-loutoclcI.l...--l.o.onilclo.oo---u..lo-..o

---..uopcooo----u---n.n--.----o.-u.-.ooc----o.oa...ooo----u.uoucnoooo-----.ooo-cn.lol.---o--.cuau..ooo.----

(nazwa rodzaju zsmowienia)

I Opis przedmiotu zaméwienia

a) Termin wykonanie zaméwicnia................ crerereecesnnaeeans e s creerrre e aes .
b) Okres

SWATANC . ceeesvrrerceresnnins vereeneeres Vet s s e

) Warunki pratnosCl.........eceeieeriiuieeoeeceee oo
d)

inmne.......ooee.n. e crreeeesrenirns vroreetenaerens et covrreeneerenres o "

IT Forma zlozenia oferty

Ofertg na formularzu oferty nalezy ztozyé w terminie do

dnia.....cu....... R e

do godz......uuu....... voreeW fOrmie:

a) pisemncj ( osobidcie, listownie) na adres. Urzad Gminy w Zelazkowie
Zelazkow 138

62-817 Zelazkow — sckretariat pokdj nr 10

b) faksem na

c)w wersji elekironicznej na e-mail.................... BRSO e Ceeeeeee e .




III Zamawiajgcy otworzy oferty w dnitl ..o.eveeeceveceeressvesserenns 0 {11 b A

IV Nazwa i adres Wykonawey

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

V Cena oferty

Oferujemy wykonanie przedmiotu zam6wienia w wymaganym terminie za:
Ceng Netto. oo 71

Podatek VAT.....cccocovvmiiiiiiie zt

Ceng brutto......c.covveeieiceee e, zk

Stownie

Oswiadczam, ze:
1. Posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosei obj ¢tej zamowieniem zgodnie
z przepisami wymagajacymi takich uprawnien, posiadam niezbedng wiedze i
dodwiadczenie oraz dysponuj¢ potencjatem technicznym 1 osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia,
2. Zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosze do niego zastrzezen,

Zalacznikami do formularza oferty stanom&qcymi integralng czgscia oferty sa;

...........................................................................................................

pieczeé wykonawcey) (data,podpis osoby uprawnionej)



Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 1/2018 z dnia 03.01.2018r.
Wojta Gminy Zelazkow

Zelazkow, dnif...eerereeereerveeenn.

(pieczet zamawiajacego)

Dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania cenowego
o warto$ci przekraczajacej 6.000 euro netto a nieprzekraczajacej 30.000 euro netto

1.W celu zaméwienia

ktore jest dostawa/ustuga/robotg budowlang®, przeprowadzono rozeznanie cenowe zgodnie
art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U.z 2015 1., poz. 2164 z pdz. zm. ) ustawy nie stosuje sie

Warto$¢ szacunkowa zamdéwienia w zl wynosi. SRR | & : -1 1 (1
CPV..vrrenn verrere e eeannes

2Dla  zaméwiefi powyzej 6.000 euro netto a ponizej 30.000 euro netto w
(41111 20......1.

zaproszono do udziatu w postgpowaniu nizej wymienionych wykonawcéw poprzez rozestanie
formularza oferty, kiory stanowi integralng czes¢ niniejszej dokumentacii.

3.W terminie do dnia........... cerereneennae 20ucnee r. do godz. ...ccocvininnn. przedstawiono ponizsze
oferty, ktére opatrzono kolejnymi numerami na kopertach wraz z data ich zlozenia.:

Lp |Nazwa iadres wykonawcy |Cena netto Cena brutto Uwagi

4.Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;

{podpis 1 pieczet pracownika mervtorycznego)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(data i podpis Wojta Gminy Zelazkdw)

*nigpotrzebae skreslié




Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 1/2018 z dnia 03.01.2018r,
Wéjta Gminy Zelazkéw

Zelazkow, dnia,...vnnes.n.... ceresreaseneanaranes

WNIOSEK
do Wéjta Gminy Zelazkéw
o dokonanie zakupu o wartodci szacunkowej ponizej 6.000 euro netto

1.Nazwa przedmiotu zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

sesrsssdttinnvarana Aesrsnduneres Pravasasserraa AR T P N vesssbeusbeessnann L Y T Y R Y YT PP PAssssesieravannn .

2.Termin realizacii ZamMOWIENIA.vvv..vvuuveosererereeensrrressessssossoees

3.Szacunkowa wartoéé zamdwienia:
Warto$¢ netto...ovvirerevenesiresirniinnns zi

Wartoé¢é brutto.............. R |

Warto$é zaméwienia netto w przeliczeniu na euro WYNOSkaveesesirmsnsrssssssssnssensns €UF0 NELEO,
Sredni kurs zlotego do euro stuzgey do przeliczenia wartofei zaméwienia przyjety zostal zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministtéw z dnia 29 grudnia 2017 r. (Dz.U. 2 20171, poz. 2477y i wynosi 4,3117 zL.

Ustalenia wartoéci zaméwienia dokonano w dniu......... v htevterenaaans reivaeerenes

L L T T P P ANEBsasauEddeanaa LR Y P TT T INY LXXETY

Podpis i pieczatka pracownika merytorycznego

Opinia komérki zaméwien publicznych
Akceptuje/ nie akceptuje*

Csidadnensanaa dvasasatunrnas Absssantienane tevesasatdnenan "

data i podpis inspektora ds zamowieri publicznych

Zgodno$¢ wydatku z budzetem

R L T Y P

Data i podpis Skarbnika Gminy
Wyrazam zgodg/nie wyrazam zgody*

Data i podpis Wéjta Griny Zelazkéw
*niepotrzebne skredlié



