Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 61/2016
Wijta Gminy Zelazkéw

z dnia 30 czerwca 2016 r.

Wykaz zbioréw danych tworzaeych ksiegi rachunkowe na informatycznych nos$nikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w
organizacji calosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych

Ksiegi rachunkowe jednostka prowadzi przy uzyciu komputera w siedzibie Urzedu
Gminy Zelazkéw 138, 62-817 Zelazkow.

I. Wykaz ksigg rachunkowych
1. Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, ktore tworza:
e dziennik
+ konta ksiegi glownej
e ksiggl pomocnicze — analityka
e zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gtdwnej oraz sald kont ksiag
pomocniczych
2. Ksigga gléwna prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujace zasady: podwojnego
zapisu, systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych,
powiazania dokonywanych w niej zapisdéw z zapisami w dzienniku, zapisy w dzienniku
sg kolejno numerowane a sumy zapisOw (obroty) liczone w sposdb ciagly.
3. Ksiegi pomocnicze (analityka) stanowig zapisy szczegblowe dla wybranych kont ksiegi
gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg z zasada zapisu powt6rzonego.
4. Zestawienie obrotow i sald ksiegi gtownej i zestawienie sald ksiag pomocniczych
sporzgdza si¢ na koniec kazdego miesigca.




