Zarzgdzenie Nr 61/2016
Wijta Gminy Zelazkow
z dnia 30 czerwea 2016 r.

w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 'wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2013, poz. 330 z pdzn. zm.); art. 40 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.) oraz do Rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, paastwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastepuje:
§1

Okreslam rok obrotowy, okresy sprawozdawcze 1 ustalam zasady rachunkowosci wraz z
metodami wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalaniem wyniku finansowego co stanowi
Zalacznik Nr 1.

§2
Ustalam dokumentacje opisujaca przyjete zasady (polityki) rachunkowosci oraz sposoby
prowadzenia ksigg rachunkowych a stanowiace:

1) Zakladowy Plan Kont dla budzetu i jednostki zawierajacy wykaz kont ksiegi gtownej,
przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych
oraz ich powigzanta z kontami ksiegi gldéwnej co stanowi Zalgceznik Nr 2,

2) Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ z zastosowaniem technik komputerowych.
Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych noénikach
danych z okres$leniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w
organizacji calodci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych co
stanowi Zalaeznik Nr 3.

3) Opis systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz programdw, procedur lub
funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i
parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod
zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie
wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji co stanowi
Zalacznik Nr 4.

4)  Opis systemu shuzgcego ochronie danych 1 ich zbiordw, w tym dowoddéw ksiegowych,
ksigg rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w
nich zapiséw co stanowi Zalgeznik Nr 5



§3
Zobowigzuje Kierownikdéw Referatéw i ich pracownikéw oraz pracownikéw zajmujacych
samodzielne stanowiska pracy do zapoznania si¢ z trescia dokumentéw stanowigcych
zalaczniki do niniejszego zarzadzenia 1 ich stosowania 1 przestrzegania.

§ 10

Traci moc Zarzadzenie Nr 11 Wojta Gminy Zelazkéw z dnia 01.04.2005 1. w sprawie
ustalenia dokumentacji opisujgcej przyjete zasady (polityki) rachunkowoéci z pdzniejszymi
zmianami.

§ 11
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi i Sekretarzowi Gminy.

§ 12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje od dnia 01.04.2016 roku.




