Zarzadzenie Nr 103/2016
Waéjta Gminy Zelazkéw
z dnia 22.11.2016r

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych

§1

Na podstawie ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. ze zmianami (Dz.U. 2z 2013r.
p0z.330 ze zmianami) art.26 zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych:
1. W drodze spisu z natury:

a) rzeczowych skladnik6w majatku obrotowego
2. W drodze potwierdzenia sald:

a) Srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, w tym lokat

b) zaciagnietych i niesplaconych kredytow i pozyczek

¢} sald naleznosci, w tym udzielonych pozyczek, uméw cywilnoprawnych (dzierzawy,

uzytkowania wieczystego)
3. W drodze weryfikacji tj. porownania danych, wynikajacych z ksiag rachunkowych, z
dokumentami Zrédlowymi:

a) §rodki trwate

b) grunty

c) drogi

d) rozrachunki z pracownikami

e) rozrachunki publicznoprawne

f) wartodci niematerialne i prawne

g) naleznosci sporne 1 watpliwe

h) zobowigzania jednostki

i) naleznodci i zobowiazania wobec 0séb nie prowadzacych ksigg rachunkowych

j) srodki trwate w budowie

k) przychody i koszty przysziych okresow

1) kapitaty i ZFSS

1) inne nie wymienione powyzej skladniki aktywoéw i pasywow




§2

1. Termin zakonczenia inwentaryzacji — 16.01.2017r.

§3
1. Do przeprowadzenia spisu z natury w/w skladnikéw majgtkowych wyznaczam zespét spisowy w
nastgpujacym skladzie osobowym:
a) Przewodniczaca — Anna WozZniak
b) Czlonek — Marek Ginalski
c) Czionek — Dawid Zabinski
2. Inwentaryzacje, o ktérej mowaw § 1 pkt.2i3 przeprowadza;
a) inspektor ds. budzetu — Marta Kucifiska
b) inspektor ds. ksiggowosci podatkowej — Renata Sciesiek
c) inspektor ds. rachuby i rozrachunkéw — Joanna Stasiak
d) miodszy referent ds. dochodéw budzetu — Joanna Chudag
e) inspektor ds. podatkéw od $rodkéw transportowych i dziatalnodci
gospodarczej — Ewa Jurczynska
1) podinspektor ds. infrastruktury wiejskiej i ochrony srodowiska — Justyna Pilarczyk
g) kierownik referatu planowania przestrzennego, komunikacji, inwestycji i funduszy
pomocowych — Dawid Zabinski
h} informatyk — Bogumita Kot
1) podinspektor ds. geodezji, gospodarki gruntami, komunalnej oraz komunalizacji — Marcin

Stefanowski

§4
1. Inwentatyzacje nalezy przeprowadzié wg stanu na dzief 31.12.2016r. zgodnie z harmonogramem

stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

$5
1. Osoby powolane na czlonkéw zespolu spisowego ponosza petng odpowiedzialnodé za

wiadciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.




§6
1. Integralng czgs¢ niniejszego zarzadzenia stanowi instrukcja inwentaryzacyjna.
2. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialna
Jest przewodniczaca komisji inwentaryzacyijne;.
3. Nadz6r nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Zelazkow
nr 103/2016 z dnia 22.11.2016r.
w sprawic przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2016

HARMONOGRAM INWENTARYZAC]I

TERMIN
PRZEDMIOT OBIEKT PRZEPROWADZENIA METODA
INWENTARYZACJI | INWENTARYZACJI INWENTARYZACJ INWENTARYZACJI
. . Urzad Gminy, od 02.01.2017r o
- Srodii trwale | o on catej Gminy do 16.01.2017 Weryfikacja sald
Srodki trwate w
2. budowie(inwestycje | Teren calej Gminy 0(;10012 6001122001 17’7r Weryfikacja sald
rozZpoczete) T
(I;rzacd Gminy
Pozostate srodki oszczegblne od 02.01.2017« o
3 trwate komérki do16.01.2017r | “ervlikacjasald
organizacyjne)
- Urzad Gminy
A nieg:gfijﬁm i (poszezeg6lne od 02.01.2017r Protokét z
’ rAwIe komoérki do 16.01.2017r weryfikacji sald
P organizacyjne)
Urzad Gminy
C e, (poszczegllne od 02.01.2017r Protokot z
> Udzialy 1 akeje komérki do 16.01.2017r weryfikacji sald
organizacyjne) -
. Urzad Gmmy' od 02.01.2017 Spis z natury na
6. Materiaty (Stowarzyszenia do 16.01.2017¢ arkuszach spisu z
OSP) T natury
. Stodld pienigzne Urzad Guminy od 02.01.2017r Protokét z
' na rachunkac (Refera do 16.01.2017r weryfikacji sald
bankowych Finansowy)
8. lzgih?::;;g; Inne niz kasa 02.01.2017r invl\)ri:(:;tc,a,lr{ ;i:cii
g . od 02.01.2017r Pisemne
o Naleznosei | Reforat Finansowy | 416012017 | potwierdzenia salda
10 Rozrachunki Referat Fi ow od 02.01.2017r Protokét z
' budzetu aLFmansowy | 45 16.01.2017r weryfikacji sald
Rozrachunki
jednostki (wobec
0sOb nie
prowadzacych ksiag . od 02.01.2017r Protokét z
1L rachunkowych, z Referat Finansowy do 16.01.2017r weryfikacji sald
tytutow
publicznoprawnych,
sporne 1 watpliwe)
Kapitaly i Fundusz . od 02.01.2017r Protokét z
12. Celowy Referat Finansowy do 16.01.2017r weryfikacji sald




Przychody

od 02.01.2017r

Protokoét z

13. przysztych okresow Referat finansowy do 16.01.2017r weryfikacji sald
Koszty przysztych . od 02.01.2017¢ Protokét z
14. okreséw Referat Finansowy | 4 16.012017r weryfikacii sald
Inne nie
wymienione .
. _ . od 02.01.2017r Protokét z
15. powyzej skladniki | Referat Finansowy do 16.01.2017 weryfikacji sald
aktywow i o
pasywow

Sylwidsz Yakubowshs




