ZARZADZENIE NR 87/2014
Wéjta Gminy Zelazkow
z dnia 09.12 2014 r.

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego, okreslajacego organizacjg i
zasady funkcjonowania Urzedu Gminy.

Na podstawie art. 33 ust 2 oraz art. 40 ust 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 1090 nr 16 poz. 95 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje

§1
W regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Zelazkow przyjetym
Zarzadzeniem Nr 44/2014 Wéjta Gminy Zelazkéw z dnia 6 czerwca 2014 r.
wprowadzam nastgpujgce zmiany.

1. W Rozdziale I w § 2 zmienia si¢ ust 2, ktdry otrzymuje nastgpujace
brzmienie:

» 2. Wojcie, Zastepcy Wajta, Sekretarzu, Skarbniku, Kierowniku
Urzedu Stanu Cywilnego, Kierownikach — nalezy przez to rozumie¢
odpowiednio: Wéjta Gminy Zelazkéw, Zastepce Wéjta Gminy
Zelazkéw, Sekretarza Gminy Zelazkéw, Skarbnika Gminy Zelazkow,
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego oraz Kierownikow Referatow w
Zelazkowie.”

2. W rozdziale Il w § 5 zmienia si¢ ust., 1 ktory otrzymuje nastgpujace
brzmienie: 1. Urzad stanowi aparat pomocniczy Wojta (WG),
Zastepcy Wojta (ZW) i Rady Gminy Zelazkéw (RG).

3. W rozdziale III, w § 7 dodaje sie ustep 1.7 ktory otrzymuje nastepujace
Brzmienie:

,»1.7 Samodzielny Doradca Wéjta (DW)”

4. W rozdziale IV w § 13 zmienia sie ust. 2, 3, 4 i 5 ktdre otrzymujq
nastepujace brzmienie:

»2. Urzedem kieruje Wojt przy pomocy Zastepcy Wojta, Sekretarza,
Skarbnika, i Kierownikéw poszczegolnych Referatow, ktorzy ponosza
odpowiedzialno$¢ przed Wojtem za realizacje swoich zadan

3. Zastepca Wojta, Sekretarz, Skarbnik i Kierownicy poszczegolnych
Referatow kierujg i zarzadzaja nimi w sposéb zapewniajacy
optymalng realizacje zadan referatow i ponoszg za to
odpowiedzialnos¢ przed Wéjtem.

4. Zastepca Wojta, Sekretarz, Skarbnik i Kierownicy poszezegolnych



referatow s3 bezposrednimi przelozonymi podleglych im
pracownikow i sprawuja nadzor nad nimi.
5. Zasady podpisywania pism przez Wéjta i Kierownikow Referatow
okresla zalacznik nr 2 do regulaminu.”

5. Rozdziatl V otrzymuje nastepujace brzmienie:
wZakresy zadan Wojta, Zastepcy Wojta, Sekretarza i Skarbnika”

6. W § 17 zmianie ulega wstep, ktory otrzymuje nastepujgce brzmienie:
»Do zadan Wajta i zastepcy Wajta nalezy:”

7. W rozdziale VI dodaje si¢ § 49, ktdry otrzymuje nastgpujace brzmienie:
»Do zadan doradcy Wojta nalezy:

L
2,

3.

Przedkladanie Wéjtowi propozycji usprawnienia pracy Urzedu
Nadzo6r prawny nad rozpatrywaniem i zalatwianiem skarg i
wnioskow.

Zalatwianie indywidualnych sprawa z zakresu administracji
publicznej w zakresie udzielonych upowaznien.

. Nadzorowanie opracowywania projektow zarzadzen Wojta

Gminy.

. Wspéldzialanie z innymi referatami i stanowiskami w celu

realizacji zadan wymagajacych uzgodnien.

. Opracowywanie informacji wynikajacych z polecen Wojta.
. Podpisywanie za zgoda Wojta pism i dokumentow

wychodzacych na zewnatrz.

. Pomoc w obstudze prawnej Urzedu.”

§ 2.

Pozostata tre$é Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zelazkéw
pozostaje bez zmian.

§ 3.

1. Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje nastgpujace
brzmienie:
»Zasady podpisywania pism przez Wojta, Zastgpce Wojta i
Kierownikow Referatow”

2. Wstep § 1 w/w Zatacznika otrzymuje nastepujace brzmienie:
»Wajt i Zastepca Wajta podpisuja:”

§ 4.

Pozostata czgs¢ Zalacznika do Regulaminu Organizacyjnego urzedu Gminy
Zelazkéw pozostaje bez zmian.

85,

W Regulaminie Wynagrodzen Pracownikow Urzedu Gminy przyj Qtych
Zarzadzeniem Nr 32/2009 r. Wéjta Gminy Zelazkéw z dnia 15 czerwca 2009 r.
wprowadza sie nastepujace zmiany:



1. W Rozdziale V w/w Regulaminu, § 12.1 punkt 1 otrzymuje nastepujace
brzmienie:
»1) Zastgpca Wojta, Sekretarz Gminy.”
2. W Zataczniku Nr 2 do Regulaminu Wynagrodzen Pracownikéw Urzedu
Gminy Tabela A Stanowisk i Wymagan Kwalifikacyjnych Pracownikéw
Zatrudnionych na stanowiskach Kierowniczych Urzedniczych. Przed
stanowiskiem Sekretarz Gminy dodaje sie ,,Zastepca Wojta”.

§ 6.

Pozostata czgs¢ Regulaminu Wynagrodzen Pracownikéw Urzedu Gminy
pozostaje bez zmian.

g%

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia na tablicy ogloszen Urzedu
Gminy w Zelazkowie.




