
ZARZĄDZENIE l\{R 87/20 1 4
Wójta Gminy Żelazków

z dnia 09.12 2014 r.

W sprawie zrrtiany Regulaminu organizacyjnego, określającego organizację i
zasady funkcj onowania Urzędu Gminy.

Na podstawie art. 33 ust 2 oraz art. 40 ust 2 pkt2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorządzie gminnym (Dz. U. z 1090 nr 16 poz. 95 ze zsrt.)

zarządzam' co następuj e

$1
W re gulaminie organ izacyjnym Urzę du Gminy Żelazków przyj ętym
Zarządzeniem Nr 44l2OI4 Wójta Gminy Żelazków z dnia 6 czerwca2014 r.
wprowadzam następuj ąc e zsrtiany . ̂

1" W Rozdziale I - $ 2 zmieniasię ust Z,I<tóry otrzymuje następujące
brzmienie:
,, 2. Wójcie, Zastępcy Wójta, Sekretarzuo Skarbniku, Kierowniku
Urzędu Stanu Cywilnego, Kierownikach - należy przez to rozumieć
odpowiednio: Wójta Gminy Że|azków,Zastępcę Wójta Gmi.ny
Żelazków, Sekretarza Gminy Żdrazkówo Skarbnika Gminy Żelazków,
Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego oraz Kierowników Referatów w
Żelazkowie.,,

2, W tozdziale II w $ 5 zmienia się ust., 1 który otrzymuje następujące
brzmienie | ,,|. Urząd stanowi aparat pomocnicry Wójta (wG)'
Zastępcy Wójta (Zw i Rady Gminy Ze|azków (RG).

3. W rozdzia\e III, w $ 7 dodaje się ustęp I.7 Ldóry otrzymuje następujące
Brzmienie:
,,1.7 Samodzielny Doradca Wójta (D}Y)"

4. W rozdziale IV w $ 13 zmienia się ust. 2, 3,4 i 5 które otrzymują
następuj ące brzmienie :
,,Z.TJrzędem kieruje Wójt prry pomocy Zastępcy Wójtao Sekretarza,
S ka rbnika, i Kierowników poszczegó|nych Referató w, którzy ponoszą
od powiedzialność przed Wój tem za r ea|lzacj ę swoich zadartl
3. Zastępca Wójtao Sekretarzo Skarbnik i Kierownicy poszczególnych
Referatów kierują izarządzają nimi w sposób zapewniający
optymalną realizacj ę zadań referatów i ponoszą za to
odpowiedzialność przed Wójtem.
4. Zastępca Wójtao Sekretarz, Skarbnik i Kierownicy poszczególnych



referatów są bezpośrednimi przełożonymi podlegĘch im
pracowników i sprawu jąnadzór nad nimi.
5. Zasady podpisywania pism przez Wójta i Kierowników Referatów
określa załączniknr 2 do regulaminu.''

5. Rozdział V otrzymuje następujące brzmienie:
,,Zakresy zadań Wójta' Zastępcy Wójta' Sekretarza i Skarbnika''

6. w $ 17 zrrianie ulega wstęp, l.tó.y otrzymuje następujące brzmienie:
,,Do zadań Wójta i zastępcy Wójta na|eĘ:,'

7. W rozdziale VI dodaje się $ 49, któ'y otrzymuje następujące brzmienie:
,,Do zadań doradcy Wójta naleĘ:

1'. Przedkładanie Wójtowi propozycji usprawnienia pracy Urzędu
2. Nadzór prawny nad rozpatrywaniem i załatwianiem skarg i

wniosków.
3. Załatwianie indywidualnych sprawa z zakresu administracji

publicznej w zakresie udzielonych upoważnień.
4. Nadzorowanie opracowywania projektów zarządzeń Wójta

GminY.
5. Współdziałanie z innymi referatami i stanowiskami w celu

realizacji zadań wymagających uzgodnień.
6, opracowywanie informacji wynikających z poleceń Wójta.
7. Podpisywanie zazgoda Wójta pism i dokumentów

wychodzących na zewnątrz.
8. Pomoc w obsłudze prawnej Urzędu.''

$2.
Pozostała treść Regulaminu organizacyjnego Urzędu Gminy Że|azków
pozostaje bezzmian.

$3.
I. Załącznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje następujące

brzmienie:
,,Zasady podpisywania pism przez Wójta' Zastępcę Wójta i
Kierowników Referatów''

2. Wstęp $ 1 w/w Załącznika otrzymuje następującebrzmienie:
'wójt i Zastępca Wójta podpisują:oo

$4.
Pozostała częśc Załącznika do Regulaminu organizacyjnego urzędu Gminy
Żelazków pozostaje bez zmian.

$s.
W Regulaminie Wyn agr odzeń Pracowników Urzędu Gminy prryjęty ch
Zarządzeniem Nr 32i2009 r. Wojta Gminy Że|azkow z dnia 15 czerwc.azoog r.
wprowad za się następuj ąc e zmiany :



1. w Rozdziale V w/w Regulaminu, $ 12.1 punkt 1 otrzymuje następujące
brzmienie:
,,1) Zastępca Wójta, Sekretarz Gminy.''

2. w ZałączrtilalNr 2 do Regulaminu WynagrodzeńPracowników Urzędu
Gminy Tabela A Stanowisk i WymagańKwalifikacyjnych Pracowników
Zatrudnionych na stanowiskach Kierowni crych Urzędnic Zych.Przed
stanowiskiem Sekretarz Gminy dodaj e się,,Zastępca Wójta''.

$6.
Pozostała część Regulaminu Wynagr odzeń Pracowników Urzędu Gminy
pozostaje bez nrtian.

$3.
Zarządzenie wchodziw ilycie z dniem ogłoszenia na tablicy ogłoszeń Urzędu
Gminy w Że|azkowie.


