
Zarządzenie Nr 69/2013

Wójta Gminy Że|azków

z dnia 08.11.2013r

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji składników majątkowych

$1

Na podstawie ustawy o rachunkowości z dnia29 września |994r. ze zmianami (Dz.U. z20|3r.

poz.330 ze zmianarrti) art.26 zarządzamprzeprowadzenie inwentaryzacji składników majątkowych:

1. W drodze spisu z natury:

a) środków trwałych ( za wyjątkiem inwentaryzowanych w drodze weryfikacji)

b) rzeczowych składników majątku obrotowego

c) środków pieniężnych w kasię

2.W drodze potwierdzenia sald:

a) środków pieniężnychzgromadzonych na rachunkach bankowych, w tym lokat

b) zaciągniętych i niespłaconych kredytów ipoŻyczek

c) sald należności, w tym udzielonychpoiyczek, umów cywilnoprawnych(dzierŻavty,

uiytkowania wieczyste go)

3. W drodze weryfikacji tj. porównania danych, wynikających z ksiąg rachunkowych' z

dokumentami Źródłowymi:

a) środki trwałe

b) grunty

c) drogi

d) rozrachunki z pracownikami

e) rozrachunki publicznoprawne

f) wartości niematerialne i prawne

g) należności spome i wąĘliwe

h) zobowiąpania j ednostki

i) należności i zobowiązaniawobec osób nie prowadzących ksiąg rachunkowych

j) Środki trwałe w budowie

k) przychody i kosŹy przyszłych okresów

l) kapitały i ZFŚS

ł) inne nie wymienione powyżej składniki aktywów i pasywów



$s
1. osoby powołane na członków zespofu spisowego ponoszą pełną odpowi edzialność, za

właściwe oruzzgodne z obowią.zującymi przepisami przeprowadzenie spisu znatlxy.

$6
l. Integralnączęśó niniejszego zarządzenia stanowi instrrkcja inwentaryzacyjna.
2. Zasptavtny' terminowy i prawidłowy przebiegczynności inwentaryzacyjnych odpowiedzialna

j est przewo drucząca komisj i inwentaryzacyjnej.

3. Nadzór nad prawidłowością kompletnościąi terminowościąspisów inwentaryzacyjnych
powierza się Skarbnikowi Gminy.

4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.



Załączniknr I
do Zarządzenia Wójta Gminy Że|azków
nr 6912013 z dnia 08.11.2013r
w sprawie przeprowadzenia inwe ntary zacji
składników maj ątkowych

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

L.P.
PRZEDMIOT

INWENTARYZACJI

OBIEKT

INWENTARYZACJT

TERMIN

PRZEPROWADZENIA

INWENTARYZACJT

METODA

INWENTARYZACJI

I
Srodki trwałe

Urząd Gminy,
teren całej Gminy

od31,.If.f0l3r
do 15.01.2014r

Spis z natury na
arkuszach spisu z

naturv

2.
Srodki trwałe

(grunty i trudno
dostepne)

Urząd Gminy,
teren całej Gminy

od31.If.20I3r
do '1.5.01..20I4r

Weryfikacja sald

3. Srodki trwałe w
budowie(inwestycje

rozDoczetel

Teren całej Gminy od3LIf.20I3r
do 15.01.2014r

Weryfikacja sald

4.

Pozostałe środki
trwałe

Urząd Gminy
(poszczególne

komórki
orsanizacvine)

od37.I2.20I3r
do 15.01.201,4r Spis z natury na

arkuszach spisu z
natury

5 .
Wartości

niematerialne i
prawne

Utząd Gminy
(poszczególne

komórki
orsanizacvine)

od31.72.2013r
do 15.01.2014r

Protokół z
weryfikacji sald

6 . Udziały i akcje

Urząd Gminy
(poszczególne

komórki
organizacyine)

od3"l,.If.2O73r
do 15.01.2014r

Protokół z
weryfikacji sald

7. Materiały Urząd Gminy
(Stowarzyszenia

osP)
od3'l..If.20I3r
do 1,5.01,.201,4r

Spis z natury na
arkuszach spisu z

naturv

8. Srodki pieniężne w
kasie

Kasa Urzędu
Gminv 3I.72.2O13r Protokół z

inwentarvzacii
9. Srodki pieniężne

na rachunkach
bankowvch

Urząd Gminy
(Referat

Finansowy)

od3L.12.20I3r
do 15.01.2014r

Protokół z
weryfikacji sald

10. Druki ścisłego
zarachowania Inne niż kasa 3I.12.20L3r Protokół z

inwentarvzacii

11. Należności Referat Finansowy
od31.If.f0l3r
do 1,5.01.2014r

Pisemne
potwierdzenia salda

12, Rozrachunki
budzetu

Referat Finansowv
od31,.12.f0L3r
do 15.01.2014r

Protokół z
wervfikacii sald

P{



13.

Rozrachunki
jednostki

(wobec osób nie
prowadzących ksiąg

rachunkowych, z
tytułów

publicznoprawnych,
spome i wątpliwe)

Referat Finansowy od31,.1f.f0l3r
do 15.01.2014r

Protokół z
weryfikacji sald

1,4. Kapitały i Fundusz
Celowv Referat Finansowv od31.12.2013r

do 1,5.01.2014r
Protokół z

weryfikacii sald

15. Przychody
ptzys7-łych okresów Referat finansowy od31.t2.2013r

do 15.01.2014r
Protokół z

węryfikacii sald

16. KosŹy przyszłych
okresów Referat Finansowv

od31..12.2013r
do 15.01.2014r

Protokół z
wervfikacii sald

I7.

Inne nie
wymienione

powyżej składniki
aktywów i
oasvwów

Referat Finansowv od3I.12.20I3r
do 15.01.2014r

Protokół z
weryfikacji sald


