
Zarządzenie nr 2|120|3
Wójta Gminy Żelazków
z dnia2.05.2013r.

w sprawie zasadprzyznawania,przekazywania irozliczania dotacji podmiotowych
z budzetu Gminy Że|azków dla samorządowych instytucj i kultury

Na podstawie art. 30 ust.1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorządzie gminnym (tj. z2\IIr,Dz.U. Nr l42 poz, |59| ze zmianami), art. f|8,
art.25l i aft.252 ustawy z dnia27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz.U . Nr 1 57, poz 1240 z późn. zm.) oraz art. 12 i art,28 ust. 3 ustawy z dnia
25 października 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej
(tj. zZIIZr.Dz.U. poz. 406)

zar ządzam co następuj e :

$ l

Ustalam zasady przlznawania,przekazwvania irozliczaria dotacji podmiotowych
z budŻetu Gminy Żę|azków dla samorządowych insĘrtucj i kultury
w brzmieniu stanowiącymzałączniki nr t i2 do niniejszego zarządz,enia.

$2

Wykonanie zarządzenia powierzam dyrektorom instytucji kultury i Skarbnikowi
Gminy.

$3

Zarządzenie wchodzi w Życie z dniem podpisania.
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Załącznik Nr l
Do Zarządzenia Nr 2Il20I3
Wójta Gminy Że|azkow
z dnia 2.05.2013r.

Zasady przy znaw an i a, p rzek azyw ania i r ozliczani a d o ta c j i p o d m i o t owy c h
z budżetu Gminy Że|azków dla samorządowych instytucji
kultury.

I. Postępowanie o udzielenie dotacji podmiotowej.

1' Samorządowe instytucje kultury ubiegające się o ptzyznanie dotacji
obowiązane są do przedłozenia, w terminach i zakresie okreŚlonym
przez Gminę:
1/ programu działalności instytucji na dany rok kalendarzowy
2/ projektu planu finansowego

2. Wysokość dotacji rocznej nadziała|nośó samorządowych instytucji kultury
zostaje ustalona w oparciu o zł'oŻone projekty planów, po uwzględnięniu
możliwości finansowych Gminy. Organizator zastrzega sobie prawo
określenia środków na wynagrodzenia z tytułu umowy o pracę.

3, Wysokość dotacji rocznej dla samorządowych insty.tucji kultury określa
Gmina w uchwale budzetowej na dany rok, zgodnie z art.28 ust. 3 ustawy
z dnia}S paŹdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności
kulturalnej (tj. Dz.U. z 2012r. poz 406.)

4. Podstawągospodarki finansowej samorządolYych instytucji kultury jest plan
działalności instytucj i, zatwier dzony przez dyrektora j ednostki.

5. Korekty planów finansowych mogąbyć dokonywane przez dyrektorów
samorządolvych instytucji kultury, jeśli nie zmieniająwielkości dotacji z
budżetu i o fakcię tym powiadamiają organizatora.

6. Korekta planu wynagrodzeń osobowych oraz remontów finansowanychz
dotacji, moŻe nastąpić na uzasadniony wniosek dyrektora samorządowej
instytucji kultury. ty|ko zazgodąWójta Gminy Że|azkow,

7. Samorządowe instytucje kultury mogąubiegać się o dodatkowe środki
finansowe zbudiętu Gminy, w trakcie roku budżetowego, tylko w s1.tuacji
| / pow ier zenia dodatkowe go, nieplanowane go wcze Ś niej zadania.
2 / zaistnieni a wyj ątkowych oko l iczno ści (lo sowych).

8. W przypadku sytuacji określonej w pkt 7 samorządowe instytucje kultury
składaj ą wniosek obej muj ący :
l/ opis zadania finansowanego dodatkową dotacj ąwraz z uzasadnięniem jego

konieczności i celowości



/

2/ wysokość środków niezbędnych dojego rea|izacji
3/ możliwośó fi nansowania części zadania własnymi środkami
4/ wysokość niezbędnej dotacji na wykonanie zadania.

9. Decyzję o przyznaniu dodatkowych środków podejmuje kaŻdorazowo
Organizator.

Zasady przekazywania d otacj i przy znanej s a m o rząd owym ins tytu cj o m
kultury.

l . Dotacje na działa|ność bieżącą będą przek azywane w transzach miesięcznych
do l0-go kazdego miesiąca, w wysokoŚci Il|2 dotacji rocznej.

2. Na uzasadniony wniosek dyrektora samorządowej insty.tucji kultury,
Wójt Gminy moie zwiększyć miesięcznąkwotę dotacji( powyżej |ll2 dotacji
rocznej) powodując zmniejszenie rat następnych, o których mowa w pkt. 1.

Zasady roz|iczan ia d otacj i p o d miotow e! przy znanej sa mo rząd owym
instytucjom kultury.

l. Dotacja podmiotowa udzielona insty.tucjom kultury, niewykorzystana do
końca roku kalendarzowego, podlega zwrotowi do budżetu Gminy Żę|azkow
w terminie do 3l stycznia roku następnego.

2. od kwoty dotacji zwróconej po terminie na|iczasię odsetki jak od zaległości
podatkowych, poczynając od dnia następnego po dniu, w którym upłvń
termin zwrotu dotacji.

3. Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok ubiegły, samorządowe insty.tucje
spor ządzaj ąna podstawie faktycznie poni esi onych wydatków oraz prawidłowo
prowadzonych ksiąg rachunkowych, w terminie do 31 stycznia danego roku.

4. Wzór roz|iczeniadotacji podmiotowej zarokubiegły' stanowi załącznikNr 2
do niniej sz ego zarządzenia,

5. W przypadku, gdy część dotacji podmiotowej została wykorzystana niezgodnie
zprzęznaczeniem, częśćtapodlega zwrotowi do budzetu Gminy Że|azkiw
wTaz z odsetkami ( odsetkami wysokości określonej jak dla za|ógłosci
podatkowych) w terminie 30 dni od dnia stwierdzenia okoliczności.

6. W przypadku, o którym mowa w pkt.5' samorządowa instytucja kultury
zo stanie po informowana odrębnym pi smem po zweryfi kowaniu r ozliczenia
dotacji.

7, Samorządowe instytucje kultury zobowiązane sądo:
1/ pełnej rea|izacji zadan statutowych
2l racjona|nego, celowego i oszczędnego gospodarowania środkami

budzetowymi
3/ stosowanie powszechnie obowiązuj ących przepisów Prawa

II

III



4l sporządzanie okresolvych sprawozdań z działalności określonych w
przepisach prawa.

Postanowienia końcowe

1. Samorządowe insĘrtucje kulfury zobowiązarte sądo powiadamiania Gminy
o rezygnacji z wykonania planowanych na dany rok zadań merytorycznych, z
równoczesnym zwrotem proporcjonalnej części dotacji.

2. Gmina ma prawo kontroli wydatków środków finansowych samorządowych
instytucji kultury.



ZałącntikNr2
do Zaruądzenia Nr 21120|3
[ójta Gminy Że|azków
Ze|azków drua 2.05 .20t3r'

I.

II.

Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej za .......rok

Saldo początkowe nadzień 1 sĘcznia .... roku

Przychody własne

Wysokośó dotacj i or ganizatora

Wydatki

Lp. Wyszczególnienie Wydatki
finansowane
dotacją

Wydatki
finansowane
przychodami
własnymi

Wydatki
łączrue
(kol.4+s)

I ZuĘcie materiałów i enersii
2. Usługi obce
a
f ro(ralKl 1opłaty
4. Wynagrodzenia
5. Wezpieczenia społeczrre i

inne świadczeria
6. Pozostałe wydatki
X osółem

V. Saldokońcowe nadzietl3l grudnia .....roku


