
- . i

Zarządzenie Nr 83/2012

WÓjta Gminy Że|azk w

z dnia 05.12.2012r

w sp rawie p rzeprow adzenia inwe ntaryzacj i składnikrÓw maj ątkowych

$1

Na podstawie ustawy o rachunkowości z dnta29 wtzęśnia 1994r. zę zsniartami (Dz .U. z 2009r. Nr

t52 poz.|223 ze zmiartami) art.26 zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji składnikÓw

majątkowych:

1. W drodze spisu z natury:

a) rzeczowych składnikÓw majątku obrotowego

b) środkÓw pienięznych w kasie

LW drodze potwierdzenia sald:

a) środkÓw pienięznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, w tym lokat

b) zaciryniętych i niespłaconych kredytow i poŻyczek

c) sald nalezności, w tym udzielonych poŻyczek, umÓw cywilnoprawnych (dziefiawy,

uŹytkowania wieczystego)

3. w drodze weryfikacji tj. porÓwnania danych, wynikających z ksiąg rachunkowych, z

dokumentami źrodłowymi:

a) środki trwałe

b) grunty

c) drogi

d) rozrachunki z pracownikami

e) r ozr achunki publ icznoprawne

f) wartości niematerialne i prawne

g) naleŻności sporne i wąĘliwe

h) zobowi ązariaj ednostki

i) nalezności i zobowiązania wobec osÓb nie prowadzących ksiąg rachunkowych

j) środki trwałe w budowie

k) przychody i koszty ptzyszłych okresÓw

1) kapitały i ZFSS

ł) inne nie wymienione powyżej składniki aktywÓw i pasywÓw
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l. Tęrmin zakoriczenia inwentaryzacji _ l5.0 |.20|3t.
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1. Do przeprowadzerua spisu znatury w/w składnikÓw majątkowych wznaczam zespÓł spisowy w

następuj ącym składzie osobowym:

a) Przewodnicząca_ Anna Woźniak

b) Członek - Barbara Sowiriska

c) Członek _ Dawid Zabiriski

2. Inwentaryzację, o ktÓrej mowa w $ 1 pkt.f i3 przeprowadza:

a) inspektor ds. budzetu - Jolanta Dudek

b) inspektor ds. księgowości podatkowej _ Renata Ściesiek

c) inspektor ds. rachuby i rozrachunkÓw _ Joanna Stasiak

d) podinspektor ds. dochodÓw budzetu _ Marta Kuciriska

e) inspektor ds. podatkow od środkÓw transportowych i działalności

gospodarczej - Ewa Jurczyriska

f) inspektor ds. infrastruktury wiejskiej i środowiska _ Małgorzata Barariska

g) kierownik referatu planowania przestrzennego, komunikacji, inwestycji i funduszy

pomocolvych - Dawid Zabiriski

h) informatyk _ Bogumiła Kot

i) podinspektor ds. komunikacji i inwestycji - Jacek Bartczak

j) inspektor ds. geodezji, gospodarki gruntami i komunalnej oraz

komuna|izacji _ Małgo tzata Strzałkowska
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1. Inwentaryzację naleŻy przeprowadzic wg stanu na dzie 3l.|2.201r2t. zgodnie z harmonogramem

stanowiącym załącznik nr l do niniejszego zarządzenia.

.  $s
1. osoby powołane na członkÓw zespołu spisowego ponoszą pełną odpowiedzialnośc za

właściwe oraz zgodne z obowiryującymi przepisami przeprowadzenie spisu znatllry.
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1. Integralną częśÓ niniejszego 7:lruądzenia stanowi instrukcja inwentaryzacyjna.

2. Za sprawny' terminowy i prawidłow wzebieg c4mności inwentaqzacyjnych odpowiedzialna

j e st przewo dnicząsa komisj i inwentaryzacyj nej .

3. NadzÓr nad prawidłowością kompletrością i terminowor$cią spisÓw acyjnych

powierza się Skarbnikowi Cminy.

a. Zm$zsnte wchodzi w życie z dniem podpisania.



Załrynik nr I
do Z'aruądzenia w 6jta Gminy Zelazków
m 8312O12 z dnia05.12.X)L2r
w sprawie przeprowadzenia invtentaryzacji za rck 2II2

HARM ONO GRAM INWENTARYZACJI

L.P.
PRZEDMIOT

INWENTARYZACJI

OBIEKT

INWENTARYZACJI

TERMIN

PRZEPROWADZENIA

INWENTARYZACJI

METODA

INWENTARYZACJI

1 Srodki trwałe
Urząd Gminy,

teren całei Gminv
od 05.12.20I2r
do 15.01 .20L3r Weryfikacja sald

2.
Srodki trwałe w

budowie(inwestycje
rozpoczęte)

Teren całej Gminy
od 02.01 .20I3r
do 15.01 .20I3r Weryfikacja sald

3 .
Wartości

niematerialne i
prawne

Urząd Gminy
(poszczegÓlne

komÓrki
orsanizacvine)

od 02.01 .20I3r
do 15.01 .2OI3r

ProtokÓł z
weryfikacji sald

4. Udziały i akcje

Utząd Gminy
(poszczegÓ1ne

komÓrki
orpantzacvine)

od 02.01 .20I3r
do 15.01 .20I3r

ProtokÓł z
weryfikacji sald

5 . Materiały
Urząd Gminy

(Stowarzyszenia
OSP)

od 31,.12.20L2r
do 15.01 .fOI3r

Spis z natury na
arkuszach spisu z

naturv

6. Srodki pienięŹne w
kasie

Kasa Urzędu
Gminv 3L.LŻ.fUlfr

ProtokÓł z
inwentaryzacii

7.
Srodki pieniężne

na rachunkach
bankowvch

Urząd Gminy
(Referat

Finansowv)

od 02.01 .20I3r
do 15.01 .20I3r

ProtokÓł z
weryfikacji sald

8. Druki ścisłego
zarachowania Inne nii kasa 31,.I2.20L2r ProtokÓł z

inwentarvzacii

9. Nalęzności Referat Finansowy
od 3'l..If.fUlŻr
do 1,5.01 .20I3r

Pisemne
potwierdzenia salda

10. Rozrachunki
budżetu

Referat Finansowy
od 02.01 .2013r
do 15.01 .20I3r

ProtokÓł z
weryfikacii sald

11.

Rozrachunki
jednostki (wobec

osÓb nie
prowadzących ksiąg

rachunkowych, z
tytułÓw

publicznoprawnych,
sporne i watpliwę)

Referat Finansowv
od 02.01 .20I3r
do 15.01 .20I3r

ProtokÓł z
weryfikacji sald

12. Kapitały i Fundusz
Celowv Referat Finansowy

od 02.01 .20I3r
do 15.01 .20L3r

ProtokÓł z
weryfikacii sald

L3. Przychody
przyszłych okresÓw

Referat finansowv
od 02.01 .20I3r
do 15.01 .20I3r

ProtokÓł z
weryfikacii sald
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L4. Koszty ptzysĄch
okresÓw Referat Finansowy od 02.01 .2013r

do 15.01 .2013r
ProtokÓł z

wervfikacii seld

15.

Inne nie
wymienione

powyżej składniki
aktywÓw i
pasywÓw

Referat Finansowy od 02.01 .2013r
do 15.01 .?-0t3r

ProtokÓł z
weryfikacji sald


