
Zarządzenie Nr 42120|2
WÓjta Gminy Żelazkow
z dnia 28.05 .2012r.

w Sprawie określenia procedury likwidacyjnej oraz powołania komisji inwentaryzacyjnej
Zespołu Szkolno _ Przedszkolnego w Kokaninie

Napodstawie art.30 ust. l w związkuzart.33 ust.5 ustawy zdnia 8 marca l990r. o
samorządzie gminnym ( Dz .U . z 2001r. Nr |4f , poz |59| z pÓŻn. zm.) oraz art. 26 i 27
ustawy zdniaL9 vtrześnia l994r. o rachunkowości (Dz. U. z2009r. Nr 152,poz. 1223
zpoin. zm.) w związkuzUchwałąNr XDV|06ll2 Rady Gminy Że|azkow z dnia |0.02,20|2r
w sprawie przekształcenia Szkoły Podstawowej w Kokaninie, zarządzam co następuje:

$  l .

określa się zasady i tryb przeprowadzaniaczynności likwidacyjnych Zespołu
Szkolno. Przedszkolnego w Kokaninie, Zwanego dalej jednostką.

Likwidację jednostki przeprowadza się zgodnie z przepisami ustawy o systemie
oświaty, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowości, ustawy - Karta
Nauczyciela, kodeksu pracy oraz ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach.

3. Czynności likwidacyjne przeprowadzadyrektor likwidowanej jednostki.

$2.

l. Dyrektor w szczegÓlności zobowiązanyjest do:

|l zawiadomienia o likwidacji odpowiednich organÓw, urzędÓw lub instytucji,
2l ptzeprowadzenia inwentaryzacji majątku wg stanu na dzie 31.08.20 |2r, w tym

inwentaryzacji zbiorÓw bibliotec zny ch,
Inwentaryzacja będzie podstawą do spisania protokołu zdawczo _ odbiorczego
pomiędzy Dyrektorem Zespołu Szkolno Przedszkolnego w Kokaninie i Wojtem
Gminy Że|azkÓw,

3l rozwiązaniawszelkich umÓw, ktÓre funkcjonowały w jednostce np. dostawy
energii, telefoniczne itp.

4/ likwidacji zatrudnienia zgodnie z przepisami prawa oraz wypłacenia odpraw.
5l r:ozliczęniazIJrzędem Skarbowym' ZIJI, Gus itp.,
6 l sporządzenia wymaganych sprawoz da , w szczegÓlno ści fi nansowych,

budzetowych, statystycznych na dzie 3l sierpniazol2r.
7l zamknięcia rachunku bankowego.
9l zamknięcia ksiąg rachunkowych

t .

2.

lą



9l uporządkowania dokumentacji wg obowiryujących zasad i wymogow oraz jej

zarchiwizowania z zastrzężeniem $ 5
10/ spor ządzenia sprawozdania z wykonania czynności likwidacyjnych na dzien

zakonczen i a l ikwi dacj i j e dno st ki i pr zedło Żenia W oj to wi Gm iny Że|azkow

7!l zwrotu uzywanych pieczęci,po zakoriczeniu likwidacji ( organowi prowadzącemu)

$3

Majątek zlikwidowanej jednostki dyrektor przekazuje zgodnie z zapisarni
zawartymi w uchwale Rady Gminy ŻelazkÓw nr XDV1 06l|2 z dnia |0.02.20tfr.

w Sprawie przekształcenia Szkoły Podstawowej w Kokaninie..

$4

1. W zakresie zakładowego funduszu świadczerl socjalnych dyrektor likwidowanej
jednostki jest zobowiązany do:

1 l pr zekazania ni ewyko r zy stany ch pr zezj e dno stkę śro dkÓ w fu ndu s zu
na rachunek Gminy Że|azkÓw nr 67 8404 0006 f003 0016 2069 0001

fl przygotowani a i przedł'oŻenia w Urzędzie Gminy ŻdrazkÓw wykazv navczycieli
emerytow i rencistÓw, na ktÓrych był naliczony w likwidowanej jednostce odpis
na zakładon.,y fundusz Świadczerl socjalnych.

3/ poinforrnowania emerytÓw i ręncistÓw objętych opieką socjalnąw ramach
zakładowego funduszu świadczerl socjalnych o fakcie ich przynalężności
od 1 września }O|fr. do funduszu świadczen socjalnych przy Zespole Szkoł
w Russowie.

$s

Dokumentację zlikwidowanej jednostki dyrektot przekazuje do archiwum
w Urzędzie Gminy Że|azkÓw, zawyjątkiem dokumentacji przebiegu nauczania,
ktorą przekazuje do Kuratorium oświaty Delegatura w Kaliszu( w terminie
l miesiąca od dnia zakonczenia likwidacji).

$6

Dyrektor jednostki przeprowadza inwentaryzacjęznajdujących się na wyposazeniu
rzeczowch składnikÓw majątkolvych metodąpełnej inwentaryzacji, wedtug stanu
na dzien 3 I sierpnia 2012 roku.

Inwentaryzację tozpoczyna się z dniem | .06.f0|2r.

1.
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$7

1 . Inwentaryzacjęprzeprowadzikomisja w następującym składzie osobowym:
1/ Jolanta Bzderek . przewodniczący

1.

2.

2l Jolarfta Majewska
3l EwaGÓrska

1/ Anna Wozniak
fl AnnaJaniak
3l MartaKuciriska

. członek

. członek

. przewodnicząca

. członek
- członek

$8

Stroną przekazując% ze strony jednostki, jest Dyrektor, natomiast stroną
przejmującą jest WÓjt Gminy Że|azkow.

Ze strony Urzędu Gminy wznaczam poniŻszychpracomikÓw komisji
i nwentar y zacyjnej Urzędu Gm i ny Żę|azk6w, o dpo wi adaj ąc y ch za przej ę c i e
mienia:

3. przewodniczących komisji zobowięuje się do systematycznej kontroli
zapewniaj ącej kompletno ść i terminowość przeprow adzonej inwentar y zacji
składnikÓw maj ątkowych.

Przyjmuje się dziefi 31 sierpnia}}l2 roku, jako termin zakonczenia inwentaryzacji.

$e

1 . Wykonanie zaruądzeniapowierza się :

1/ Dyrektorowi Zespofu szkolno -przdszkolnego w Kokaninie
2l Komisji Inwentaryzacyjnej Zespołu Szkolno _ Przedszkolnego w Kokaninie
3/ Komisji Inwentaryzacyjnej Urzędu Gminy w Żelazkowie

$ 10

Zarządzenie wchodzi w Życie z dniem podpisania.
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