Zarzadzenie Nr 42/2012
Wojta Gminy Zelazkow
z dnia 28.05.2012r.

w sprawie okreslenia procedury likwidacyjnej oraz powotania komisji inwentaryzacyjnej
Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Kokaninie

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwigzku z art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym ( Dz .U. z 2001r. Nr 142, poz 1591 z pdzn. zm.) oraz art. 26 i 27
ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z2009r. Nr 152, poz. 1223

z pdzn. zm.) w zwigzku z Uchwatg Nr XIX/106/12 Rady Gminy Zelazkéw z dnia 10.02.2012r
w sprawie przeksztatcenia Szkoty Podstawowej w Kokaninie, zarzadzam co nastgpuje:
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1. Okresla si¢ zasady i tryb przeprowadzania czynnosci likwidacyjnych Zespotu
Szkolno- Przedszkolnego w Kokaninie, zwanego dalej jednostka.

2. Likwidacje jednostki przeprowadza si¢ zgodnie z przepisami ustawy o systemie
o$wiaty, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy — Karta
Nauczyciela, kodeksu pracy oraz ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach.

3. Czynnosci likwidacyjne przeprowadza dyrektor likwidowanej jednostki.

§2.
1. Dyrektor w szczegdlnosci zobowigzany jest do:

1/ zawiadomienia o likwidacji odpowiednich organéw, urzedéw lub instytucji,

2/ przeprowadzenia inwentaryzacji majatku wg stanu na dzien 31.08.2012r, w tym
inwentaryzacji zbiorow bibliotecznych,
Inwentaryzacja bedzie podstawa do spisania protokotu zdawczo — odbiorczego
pomigdzy Dyrektorem Zespotu Szkolno Przedszkolnego w Kokaninie i Wojtem
Gminy Zelazkow,

3/ rozwigzania wszelkich umoéw, ktére funkcjonowaty w jednostce np. dostawy
energii, telefoniczne itp.

4/ likwidacji zatrudnienia zgodnie z przepisami prawa oraz wyptacenia odpraw.

5/ rozliczenia z Urzg¢dem Skarbowym, ZUS, GUS itp.,

6/ sporzadzenia wymaganych sprawozdan, w szczegdlnosci finansowych,
budzetowych, statystycznych na dzien 31 sierpnia 2012r.

7/ zamknigcia rachunku bankowego.

9/ zamknigcia ksiag rachunkowych



9/ uporzadkowania dokumentacji wg obowiazujacych zasad i wymogoOw oraz jej
zarchiwizowania z zastrzezeniem § 5
10/ sporzadzenia sprawozdania z wykonania czynnosci likwidacyjnych na dzien
zakonczenia likwidacji jednostki i przedtozenia Wojtowi Gminy Zelazkow

11/ zwrotu uzywanych pieczeci, po zakonczeniu likwidacji ( organowi prowadzacemu)

§3

Majatek zlikwidowanej jednostki dyrektor przekazuje zgodnie z zapisami
zawartymi w uchwale Rady Gminy Zelazkéw nr XIX/106/12 z dnia 10.02.2012r.
w sprawie przeksztatcenia Szkoty Podstawowej w Kokaninie..

§ 4

1. W zakresie zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych dyrektor likwidowanej
jednostki jest zobowigzany do:

1/ przekazania niewykorzystanych przez jednostke $rodkéw funduszu
na rachunek Gminy Zelazkéw nr 67 8404 0006 2003 0016 2069 0001

2/ przygotowania i przedtozenia w Urzedzie Gminy Zelazkow wykazu nauczycieli
emerytow i rencistow, na ktorych byl naliczony w likwidowanej jednostce odpis
na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych.

3/ poinformowania emerytow i rencistow objetych opieka socjalng w ramach
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych o fakcie ich przynaleznoscei
od 1 wrzesnia 2012r. do funduszu $wiadczen socjalnych przy Zespole Szkot
w Russowie.

§5

Dokumentacje zlikwidowanej jednostki dyrektor przekazuje do archiwum

w Urzedzie Gminy Zelazkow, za wyjatkiem dokumentacji przebiegu nauczania,
ktora przekazuje do Kuratorium Oswiaty Delegatura w Kaliszu( w terminie

1 miesiaca od dnia zakonczenia likwidacji).

§6
1. Dyrektor jednostki przeprowadza inwentaryzacj¢ znajdujacych si¢ na wyposazeniu
rzeczowych skfadnikéw majatkowych metoda petnej inwentaryzacji, wedhug stanu

na dzien 31 sierpnia 2012 roku.

2. Inwentaryzacj¢ rozpoczyna si¢ z dniem 1.06.2012r.



§7

Inwentaryzacj¢ przeprowadzi komisja w nastepujacym sktadzie osobowym:

1/ Jolanta Bzderek - przewodniczacy
2/ Jolanta Majewska - cztonek
3/ Ewa Gorska - czlonek

§8

Strong przekazujaca, ze strony jednostki, jest Dyrektor, natomiast strona
przejmujaca jest Wojt Gminy Zelazkow.

Ze strony Urzgdu Gminy wyznaczam ponizszych pracownikow komisji
inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy Zelazkow, odpowiadajacych za przejecie
mienia:

1/ Anna Wozniak - przewodniczaca
2/ Anna Janiak - czlonek
3/ Marta Kucinska - czlonek

przewodniczacych komisji zobowiazuje sie do systematycznej kontroli
zapewniajacej kompletnos¢ i terminowos¢ przeprowadzonej inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych.

Przyjmuje si¢ dzien 31 sierpnia 2012 roku, jako termin zakoficzenia inwentaryzacji.

§9
. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢:
1/ Dyrektorowi Zespotu Szkolno — Przdszkolnego w Kokaninie

2/ Komisji Inwentaryzacyjnej Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Kokaninie
3/ Komisji Inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy w Zelazkowie

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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