
Zarządzenie Nr 4|120|2
WÓjta Gminy Że|azkow
z dnia f8.05 .20lfr.

w sprawie określenia procedury likwidacyjnej oraz powołania komisji inwentaryzacyjnej
Szkoły Podstawowej w Biernatkach

Napodstawie art. 30 ust. 1 w związkuzart.33 ust. 5 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o
samorządzie gminnym ( Dz .U . z 200lr. Nr |42, poz l59t z pÓin. Zm.) oraz art. 26 i 27
ustawy zdnia}9września |994r. orachunkowości (Dz.U. z2009r.Nr 15f,poz.|223
zpoŻn. zm.) w zwięku z UchwałąNr XIX/|04112 Rady Gminy Żę|azkow z dnia |0.02.20|2r
w Sprawie likwidacji Szkoły Podstawowej w Biernatkach, zatządzam co następuje:

$ 1 .

określa się zasady i tryb przeprowadzaniaczynności likwidacyjnych SzkoĘ
Podstawowej w Biernatkach, zwanej dalej jednostką.

Likwidację jednostki przeprowadza się zgodnie zprzepisami ustawy o systemie
oświaty, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowości, ustawy _ Karta
Nauczyciela, kodeksu pracy oraz ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach.

3. Czynności likwidacyjne przeprowadzadyrektor likwidowanej jednostki.

$2.

l. Dyrektor w szczegÓlności zobowiązanyjest do:

|l zawiadomienia o likwidacji odpowiednich organÓw, urzędÓw lub instytucji,
2l przeprowadzenia inwentaryzacji majątku wg stanu na dzie 31.08.20l2r' w tym

inwentar y zacji zbiorÓw bibl iotec zny ch,
Inwentaryzacja będzie podstawą do spisania protokofu zdawczo - odbiorczego
pomiędzy Dyrektorem Szkoły w Biernatkach i WÓjtem Gminy Że|azkow,

3l rozvtięaniawszelkich umÓw, ktÓre funkcjonowały w jednostce np. dostawy
energii, telefonic zne itp.,

4/ likwidacji zatrudnienia zgodnie zprzepisami prawa orazwypłacenia odpraw.
5l roz|iczeniazUruędem Skarbowym' ZIJS, GUS itp.,
6 l, sporządzenia wymaganych spraw ozdan, -',","[olno ści fi nansowych'

budzetowych, statystycznych na dzien 31 sierpnia}}tfr.
7l zam|aięcia rachunku bankowego.
9l zam|<rlięcia ksiąg rachuŃowych
9l uporządkowania dokumentacji wg obowiązujących zasad i wymogÓw oraz jej

t .

2.



zarchiwi zowania z zastrzezeniem $ 5
l0/ sporządzenia sprawozdania z wykonania czynności likwidacyjnych na dzięn

zakofrczenia likwidacji jednostki i prze dłoŻenia Wojtowi Gminy Że|azkow

11l zwrotu uzywanych pieczęci, po zako czeniu likwidacji ( organowi prowadzącemu)

$3

Majątek zlikwidowanej jednostki dyrektot przekazuje zgodnie z zapisami
zawartymi w uchwale Rady Gminy Że|azk6w nr XDVl04l|2 z dnia |0.02.20|2r.
w sprawie likwidacji Szkoły Podstawowej w Biernatkach.

$4

1. W zakresie zakładowego funduszu świadczeri socjalnych dyrektor likwidowanej
jednostki jest zobowiązany do:

I l przekazania niewykorzystany ch przezj edno stkę środkÓw funduszu
na rachunek Gminy Że|azkÓw nr 67 8404 0006 2003 0016 2069 0001

fl przygotowani a i przedłoŻenia w Urzędzie Gminy Że|azkÓw wykazu nauc zycie|i
emerytÓw i rencistÓw, na ktÓrych był naliczony w likwidowanej jednostce odpis
na zakJadowy fundusz świadczeri socjalnych.

3/ poinforrnowania emerytÓw i rencistÓw objętych opieką socjalną w ramach
zakładowego funduszu świadczerl socjalnych o fakcie ich przynalezności
od l września 20|2r. do funduszu świadcze socjalnychptzy Szkole Podstawowej
w Że|azkowie.

$s

Dokumentacj ę zl ikwidowanej j ednostki dyrekto r przekazuj e do archiwum
w Urzędzie Gminy Że|azk6w, za wyjątkiem dokumentacji przebiegu nauczania,
ktorą przekazuje do Kuratorium oświaty Delegatura w Kaliszu( w terminie
l miesiąca od dnia zakoirczenia likwidacji).

$6

1. Dyrektor jednostki przeprowadza inwentaryzacjęznajdujących się na wyposazeniu
rzeczorych składnikÓw majątko}vych metodąpełnej inwentaryzacji,według stanu
na dzien 3 I sierpnia 2012 roku.

2. Inwentaryzacjęrozpoczyna się z dniem |.06.20|2r.

$7

l . Inwentaryzacjęprzeprowadzikomisja w następującym składzie osobowym:



1.

2.

1/ Ireneusz Bartosik
fl Karina Jędrzejczak
3l Barbara Mituta

|l AnnaWożniak
fl Joarlrta Stasiak
3/ Bogumita Kot

- przewo dniczący
- członek

. członek

$8

Stroną przekazując% ze strony jednostki, jest Dyrektor, natomiast stroną
przejmuj ącą j est WÓjt Gminy Że|azkow,

Ze strony Urzędu Gminy Wznaczam poniŻszych pracownikÓw komisji
i nwentary zacy jnej Urzędu Gm iny Ż ę|azk6w, o dp o wi adaj ąc y ch za przej ę c i e
mienia:

- przewodnicząca
. członek
_ członek

3. przewod niczący ch komi sj i zobow iązuj e s i ę do systemat y cznej kontro l i
zapewniaj ącej kompletność i terminowo ść przeprowadzonej inwentary zacji
składnikÓw maj ątkowych.

Przyjmuje się dzie 3l sierpnia}}|2 roku, jako termin zakonczenia inwentaryzacji.

Dopuszcza się możliwość uczestnictwa przedstawicieli Stowarzyszenia PrzyjaciÓł
Szkoły,,Nasze Dzieci,, w Biernatkach w pracach komisji inwentaryzacyjnych,
w zvtięku z podjętą w dniu 29 marca}}|2r. przez Radę Gminy Ze|azkÓw
uchwałą nr X)Vl 13l|2 w sprawi e wyruŻenia zgody na przekazanie w
uzyczenie części nieruchomości wraz Z wyposazeniem Stowarzyszeniu
PrzyjaciÓł Szkoły ,'Nasze Dzieci'' w Biernatkach.

$e
l . Wykonanie zarządzenia powierza się :

l/ Dyrektorowi SzkoĘ Podstawowej w Biernatkach
2l Komisji Inwentaryzacyjnej Szkoły Podstawowej w Biernatkach
3/ Komisji Inwentaryzacyjnej Urzędu Gminy w Ze|azkowie

$ 10

Zaruądzenie wchodzi w Życiez dniem podpisania.

4.

5 .


