
Zarządzenie Nr 60/2011

WrÓjta Gminy Że|azkÓm

z dnia 02.12.2011r

w sp rawie p rzeprowadzenia inwe ntary zacj i składnikÓw m aj ątkowych

$1

Na podstawie ustawy o rachunkowości z dniaZ9 września |994t. zę zmianami (Dz .U. z 2009r. Nr

l52 poz.|zf3 ze zmianami) art.26 zarządzamprzeprowadzenie inwentaryzacji składnikÓw

majątkowych:

1. W drodze spisu z natury:

a) rzeczowych składnikÓw majątku obrotowego

b) środkÓw pienięŻnych w kasie

f.W drodze potwierdzenia sald:

a) środkÓw pieniężnych zgromadzonych na rachunkach bankowych, w tym lokat

b) zaciągniętych i niespłaconych kredytÓw i poŻyczek

c) sald nalezności, w tym udzielonych poiyczek, umÓw cywilnoprawnych (dzierŻaw,

użytkowania wieczystego)

3. w drodze weryfikacji tj. porÓwnania danych, wynikających z ksiąg rachunkowych, z

dokumentami zrodłowymi :

a) środki trwałe

b) grunty

c) drogi

d) rozrachunki z pracownikami

e) r ozr achu nki publ icznoprawne

f) wartości niematerialne i prawne

g) na|eŻności sporne i wątpliwe

h) zobow iryariaj edno stki

i) nalezności i zobowiązania wobec osÓb nie prowadzących ksiąg rachunkowych

j) środki trwałe w budowie

k) przychody i koszty ptzyszĘch okresÓw

l) kapitały i ZFSS

ł) inne nie wymienione powyżej składniki aktywow i pasywÓw

A



$2
1. Terminzako czeniainwentaryzacji - I5.0 1.2012r.

$3
1. Do przeprowadzeniaspisu znatury w/w składnikow majątkowych Wznaczam zespÓł spisowy w

następuj ącym składzie osobowym :

a) Przewo dnicząca_ Anna Woźniak

b) Członek _ Barbara Sowiriska

c) Członek _ Dawid Zabiriski

2. Inwentaryzację, oktÓĘ mowaw$ 1 pkt.}i3przeprowadza:

a) inspektor ds. budzetu - Jolanta Dudek

b) inspektor ds. księgowości podatkowej _ Renata Ściesiek
c) inspektor ds. rachuby i roztachunkÓw _ Joanna Stasiak
d) podinspektor ds. dochodÓw budzetu _ Malta Kuciriska
e) inspektor ds. podatkÓw od środkÓw transportowych i działalności

gospodarczej - Ewa Jwczyriska

f) inspektor ds. infrastruktury wiejskiej i środowiska _ Małgorzata Barariska
g) podinspektor ds. pozyskiwania funduszy pomocowych - Dawid Żabinski
h) informatyk _ Bogumiła Kot

i) podinspektor ds. komunikacji i inwestycji - Jacek Bartczak

i) inspektor ds. geodezji, gospodarki gruntami i komunalnej oraz
komunalizacji _ Małgo rzata Strzałkowska

$ł
1 . Inwentaryzację na|eiy ptzeprowadzić wg stanu na dzien3 1.1 2.2O||r. zgodnie zharmonogramem
stanowiącym załączniknr 1 do niniejsze go zarządzenia.

$s
1. osoby powołane na członkÓw zespołu spisowego pono sząpełną odpowi edzia|ność, za

właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami przepro wadzenie spisu znatlxy.



$6

1 . Integralną częśÓ niniejsze go zarządzęnia stanowi instrukcj a tn,wentaryzacyjna.

2. Zasprawny' terminowy i prawidłowy przebieg czynności inwentaryzacyjnych odpowiedzia|m

j est przewodrricząca komisj i inwentary zacyjnej .

3. NadzÓr nad prawidłowością kompletnością i terminowością spisÓw inwentaryzacyjnych

powierza się Skarbnikowi Gminy.

4. Zaruądzerie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

\-/



Załącntik nr 1
do ZaruądzeniawÓjta Gminy Że|azkÓw
nr 601?-0t'J. z dnia 0f .If.?-0ILr
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2;0L1,

HARM ONOGRAM INWEI{TARY ZACJI

L.P.
PRZEDMIOT

INWENTARYZACJI

OBIEKT

INWENTARYZACJI

TERMIN

PRZEPROWADZENIA

INWENTARYZACJI

METODA

INWENTARYZACJI

1 . Srodki trwałe
Urząd Gminy,

teren całei Gminv
od 05.12.20ILr
do L5.01 .20L2r Weryfikacja sald

2.
Srodki trwałe w

budowie(inwestycje
rozpoczęte)

Teren całej Gminy
od 02.01 .20I2r
do 15.01 .20L2r Weryfikacja sald

3 .
Wartości

niematerialne i
prawne

Urząd Gminy
(poszczegÓlne

komÓrki
organtzacvine)

od 02.01 .20I2r
do 15.01 .20L2r

ProtokÓł z
weryfikacji sald

4. UdziaĘ i akcje

Utząd Gminy
(poszczegÓlne

komÓrki
organizacvine)

od 02.01 .20lfr
do L5.01 .2012r

ProtokÓł z
weryfikacji sald

5 . MateriaĘ
Urząd Gminy

(Stowarzyszenia
OSP)

od 31 .If.}DLk
do 15.01 .f0L2r

Spis z natury na
arkuszach spisu z

naturv

6. Srodki pienięine w
kasie

Kasa Urzędu
Gminv 3L.I2.2011,r ProtokÓł z

inwentarvzacii

7.
Srodki pienięzne

na rachunkach
bankowvch

Urząd Gminy
(Referat

Finansowv)

od 02.01 .2012r
do 15.01 .20I2r

ProtokÓł z
weryfikacji sald

8.
Druki ścisłego
zarachowania Inne niz kasa 3L.I2.20Ih ProtokÓł z

inwentarvzacii

9. Naleiności Referat Finansowy
od 31..L2.20L1,r
do 15.01 .20I2r

Pisemne
ootwierdzenia salda

10. Rozrachunki
budzetu

Referat Finansowv od 02.01 .20I2r
do 15.01 .20I2r

ProtokÓł z
wervfikacii sald

11.

Rozrachunki
jednostki (wobec

osÓb nie
prowadzących ksiąg

rachunkowych, z
tytułÓw

publicznoprawnych,
sporne i wątpliwe)

Referat Finansowv
od 02.01 .2012r
do 15.01 .20I2r

ProtokÓł z
weryfikacji sald

L2. Kapitały i Fundusz
Celowv Referat Finansowy

od 02.01 .f0l2r
do 15.01 .20L2r

ProtokÓł z
wervfikacii sald

L3. Przychody
przyszłvch okresÓw

Referat finansowy
od 02.01 .2012r
do 15.01 .20I2r

ProtokÓł z
wervfikacii sald
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14. Koszty przysĄch
okresÓw Referat Finansowy

od 02.0L .?-0L2r
do 15.01 .?-012r

ProtokÓł z
weryfikacii sald

15.

Inne nie
wymienione

powyŻej składniki
aktywÓw i
pasvwÓw

Referat Finansowy od 02.01 .20L2r
do L5.01 .?-0L2r

Protokoł z
weryfikacji sald


