Zarzadzenie nr 77/2009
Wéjta Gminy Zelazkow
z dnia 30.12.2009r.

zmieniajace Zarzadzenie nr 11/05 Wéjta Gminy Zelazkéw z dnia 1.04.2005r
(z pdzniejszymi zmianami) w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete
zasady (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowoéci (Dz..U.z2009r
Nr152, poz. 1223 ze zm.) oraz § 3 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia

28 lipca 2006r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla
budzetu pafistwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2006r Nr 142, poz. 1020 ze zm. )

!

zarzadzam co nastepuije:

§1.
Whprowadza sig zmiany w zarzadzeniu Wéjta Gminy Zelazkéw Nr 11 /05 z dnia 1.04.2005r ze zm.

w zatgczniku Nr 1, Zasady (polityki) prowadzenia rachunkowogci wraz z metodami wyceny

aktywow i pasywow oraz ustaleniem wyniku finansowego" okreslone w zataczniku nr 1do
niniejszego zarzadzenia.

§2.
Wprowadza si¢ zmiany w zataczniku Nr 2 do W/w zarzadzenia - ,Zaktadowy plan kont”
okreslone w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zobowiazuje sie pracownikéw, wiasciwych merytorycznie, do zapoznania sie | przestrzegania
W petni zawartych postanowie.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 1.01.b.r.

mgy Andrzej ! owak



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 77,/2009
Wajta Gminy Zelazkéw

z dnia 30.12.2009r.

1. W zesai ,Szczegblne zasady rachunkowosci dotyczace metod wyceny aktywow i pasywow”
wprowadza sie nowy pkt 22. w brzmieniu:

. Ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowa, przyjmuije sie w zasadach wyceny
aktywow i pasywdw nastepujace uproszczenia, ktdre nie wywieraja istotnie ujemnego
wptywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego:

- opfacane z gory prenumeraty, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majatkowe (i inne)
nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczef miedzyokresowych
kosztéw. Ksieguje sie je natomiast w koszty miesigca, w ktérym zostaty poniesione.”

2. W czescai ,Zasady ogblne” wprowadza sie nowy pkt. 18 w brzmieniu:

. Dopuszcza sie mozliwos¢ udzielania pracownikom zaliczek na drobne zakupy.
Wyptaty zaliczki dokonuje sie na podstawie dokumentu - Wniosek o udzielenie zaliczki.
Powyzsza zaliczka winna by rozliczona przez pracownika w terminie nie dtuzszym niz
14 dni od daty jej pobrania. W przeciwnym wypadku pracodawca jest uprawniony do
potracenia nierozliczonej zaliczki z najblizszego wynagrodzenia.”

3. W czgsai ,Zasady ogblne” wprowadza sie nowy pkt 19. dotyczacy zasad ewidencji operaciji
zwigzanych z podatkiem VAT w jednostce budzetowej w brzemieniu:

. Jednostka budzetowa ptaci tylko podatek nalezny i rezygnuje z rozliczania podatku

VAT naliczonego i podlegajacego zwrotowi z uwagi na stosunkowo niskie kwoty podatku
naliczonego. Zobowiazania z tytutu naleznego podatku VAT regulowane s3 bezposrednio
z subkonta dochodéw rachunku biezacego.
Ewidencja operacji zwiazanych z VAT przeprowadzana jest z wykorzystaniem n/w kont
( bez klasyfikacji budzetowej):

101-2

130-2

221-3

221-5

225-2

240-8

W przypadku zalegania z pfatnoscia przez kontrahentéw, ktérym wystawiono fakture VAT
z naleznym podatkiem VAT, do czasu uregulowania pfatnosci przez kontrahentéw lub ich
umorzenia, kwoty podatku naleznego VAT od tych naleznosci ( zaptaconych z subkonta
dochoddw rachunku biezacego), beda traktowane jako zobowigzanie jednostki budzetowej
wobec budzetu z tytutu nieprzekazanych dochodéw.” '

mdr' Kndrzej Nowak



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 77 /2009
Wéjta Gminy Zelazkow

z dnia 30.12.2009r.

Zmienia sie opis funkcjonowania konta 139 w czesci ,Zasady prowadzenia ksigg
pomocniczych poprzez rozszerzenie ewidencji analitycznej o n/w konto:

139-4 , Rachunek 3Srodkéw z Funduszu Pracy”

Zmienia sie opis funkcjonowania konta 221 w czesci , Zasady prowadzenia ksigg
pomocniczych poprzez rozszerzenie ewidencji analitycznej o n/w konta:

221-4 ,Naleznoici z tytutu realizacji zadan zleconych”
221-5 , Pozostate naleznosci”

Ponadto dotychczasowy zapis o tresci:

.Ewidencja szczeg6towa do konta 221 prowadzona jest wedtug dtuznikdw i podziatek
klasyfikacji budzetowej, przy wykorzystaniu ewidencji podatkowej” otrzymuje nowe,
nastepujace brzmienie:

.Ewidencja szczegbtowa do konta 221 prowadzona jest wedtug dtuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej (za wyjatkiem konta 221-3 oraz 221-5 w zakresie VAT), przy
wykorzystaniu ewidencji podatkowej".

Zmienia sie opis funkcjonowania konta 225 w czesci ,Zasady prowadzenia ksiag
pomocniczych” poprzez rozszerzenie ewidencji analitycznej o konto

225-4 ,Rozrachunki zwigzane z realizacjg zadan zleconych”

. Zmienia sie opis funkcjonowania konta 229 w czesci ,Zasady prowadzenia ksiag
pomocniczych” poprzez rozszerzenie ewidencji analitycznej o konto

229-54 ,Rozrachunki z ZUS - pozostate”

. Zmienia sie opis funkcjonowania konta 240 w czesci ,Zasady prowadzenia ksiag
pomocniczych” poprzez rozszerzenie ewidencji analitycznej o n/w konta:

240-6 ,Rozrachunki z tyt. sum potraconych prac. — pozostate”.
240-7 ,Mylne obciagzenia i korekty”

240-8 ,Inne rozrachunki”

240-9 ,Rozrachunki z WUW dot. srodkéw Funduszu Pracy”



. Zmienia sig opis funkcjonowania konta 290 poprzez wprowadzenie ewidencji analitycznej
na n/w kontach:

290-1 , Odpisy aktualizujace dochody podatkowe jednostki budzetowej”
290-2, Odpisy aktualizujace - pozostate dochody jednostki budzetowej”

Zmienia sig opis funkcjonowania konta 810 w czesci ,Zasady prowadzenia ksiag
pomocniczych” poprzez rozszerzenie ewidencji analitycznej o konto

810-3 ,Dotacje przekazane z budzetu”

- Wprowadza sig konto pozabilansowe 910 -, Poreczenia i gwarancje”

Konto 910 stuzy do ewidencji otrzymanych gwarancji ubezpieczeniowych

oraz innych gwarancji i porecze.
Na stronie Wn konta 910 ewidencjonuije sie wniesienie zabezpieczenia w postaci
gwarancji i poreczen
Na stronie Ma konta 910 ewidencjonuije sie zwrot zabezpieczenia w postaci gwarandji
| poreczen.

\Nowak



