Zarzadzenie Nr 71/2009
Wéjta Gminy Zelazkow
z dnia 26.11.2009r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych

§1

Na podstawie ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzednia 1994 r. ze zmianami ( Dz.U.
22002r.Nr 76 poz. 694 ze zmianami) art. 26 zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji
skfadnikow majatkowych:

k.

1.

W drodze spisu z natury:

a/ Srodkow trwatych ( za wyjatkiem inwentaryzowanych w drodze weryfikagji).
b/ rzeczowych skfadnikbw majatku obrotowego

¢/ srodkdéw pienieznych w kasie

W drodze potwierdzenia sald:

a/ srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, tym lokat

b/ zaciagnietych i niesptaconych kredytow i pozyczek

¢/ sald naleznoci, w tym udzielonych pozyczek, uméw cywilnoprawnych ( dzierzawy,
uzytkowania wieczystego)

W drodze weryfikacji tj. poréwnania danych, wynikajacych z ksiag rachunkowych,
z dokumentami zrodfowymi :

a/ Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony

b/ grunty

¢/ drogi

d/ rozrachunki z pracownikami

e/ rozrachunki publicznoprawne

f/ wartosci niematerialne i prawne

g/ naleznosci sporne i watpliwe

h/ zobowigzania jednostki

I/ naleznosci i zobowigzania wobec os6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych
J/ Srodki trwate w budowie.

§2

Termin zakonfczenia inwentaryzacji - 15.01.2010r.
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§3
Do przeprowadzenia spisu z natury w/w sktadnikéw majatkowych wyznaczam
zespot spisowy w nastepujacym sktadzie osobowym:
a/ Przewodniczacy — Sekretarz P. Pawet Sobczak
b/ Cztonek — Matgorzata Strzatkowska
¢/ Cztonek - Anna Wozniak
d/ Cztonek - Barbara Sowifiska
e/ Cztonek — Bogumita Kot
f/ Czonek — Beata Szkudlarek
h/ Cztonek — Dawid Zabifiski

W sktad powyzszego zespotu spisowego wchodzg osoby spoza Urzedu:
a/ Ewa Kliber

Inwentaryzacje, o ktérej mowa w § 1pkt.2 i 3 przeprowadza:
a/ inspektor ds. budzetu - Jolanta Dudek

b/ ksiegowa budzetowa - Renata Sciesiek

¢/ inspektor ds. rachuby i rozrachunkéw — Joanna Stasiak

§4.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzief 31.12.2009r.
§5.
Osoby powotane na cztonkéw zespotu spisowego ponosza petng

odpowiedzialnos¢ za wiasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi
przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§6
Integralng czes¢ niniejszego zarzadzenia stanowi instrukcja inwentaryzacyjna.

Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

Nadzor nad prawidtowoscia, kompletnoscia i terminowoscig spisdw inwentaryzacyjnych

powierza sie Skarbnikowi Gminy.

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




