Zarzadzenie nr 39/2009
Wéjta Gminy Zelazkow
z dnia 21.07.2009r.

zmieniajace Zarzadzenie nr 11/05 Wéjta Gminy Zelazkéw z dnia 1.04.2005r
( z p6zniejszymi zmianami) w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete

zasady (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z2002r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) oraz § 3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
28 lipca 2006r. w sprawie szczeg6inych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 20061 Nr 142, poz. 1020 ze zm. ),

zarzadzam co nastepuje:

§1.

W zafaczniku nr 6 do Zarzadzania nr 11/05 Wéjta Gminy Zelazkéw z dnia 1.04.2005r.
ze zmianami — Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych -
wprowadza sie zmiany w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia,

stanowigcym integralng jego czesc.
§2.

Zobowiazuije sie pracownikéw, wtasciwych merytorycznie, do zapoznania sie i przestrzegania
w petni zawartych postanowien.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik

do Zarzadzenia nr39/2009
Wéjta Gminy Zelazkow

z dnia 21.07.2009r.

W zataczniku nr 6 czes¢ 9 Zarzadzenia nr 11/05 Wéjta Gminy Zelazk6w z dnia 1.04.2005r
wprowadza sie § 43 w brzmieniu:

. W odniesieniu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektéw dofinansowywanych ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach ,Zintegrowanego
Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego” (ZPORR) z poszanowaniem zasad
okreslonych w § 39-42 wprowadza sie nastepujace zasady ich archiwizacji:

1. Termin przechowywania dokumentoéw ustala sie na okres 15 lat, poczawszy od dnia
zawarcia umowy z ,Instytucjg Posredniczacg”.

2. Dokumenty przechowywane sg w pokoju nr 3 Urzedu Gminy , w szafie pancerne] -
opisanych teczkach (odrebnych dla kazdego projektu) .
Dostepnos¢ do szafy pancernej okreslaja obowigzujace w Urzedzie Gminy przepisy.

3. Archiwizacji zwigzanej z realizacjg projektéw podlegajg oryginaty dokumentéw finansowo-
ksiegowych, ktérych kserokopie potwierdzone za zgodno3¢ z oryginatem przechowywane
sg w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w
podziale na okresy sprawozdawcze, w sposéb pozwalajacy na ich fatwe odszukanie.

4. Sposo6b archiwizowania dokumentdw okreslony w pkt 1-3 dotyczy zaréwno dokumentéw
finansowo - ksiegowych jak i dokumentdéw technicznych, przetargowych, potwierdzajgcych

promocje, zarzadzen itp.”
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