
1arządzenie nr 39/2009
Wójta Gminy ielazków
z dnia 21.07.2009r.

zmieniajqceZarządzenie nr 11/05 Wójta Gminy Źelazków z dnia 1.04.2005r
( z póŹniejszymizmianami) w sprawie ustalenia dokumentacjiopisujqcej przyjęte
zasady (pol ityki) rachu nkowości.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (tekst jedno|ity
Dz. U. z2002r. Nr 76, poz.694zezm') oraz $ 3 Rozporzqdzenia Ministra Finansów z dnia
28 |ipca 2006r. w sprawie szczegó|nych zasad rachunkowości oraz p|anów kont d|a
budzetu państwa, budzetu jednostek samorzqdu terytoria|nego oraz niektórych jednostek
sektora finansów publicznych (Dz. U. z2006r Nr142, poz.1020zezm.),

zarz4dzam co n astępuje:

91.

W zatqczniku nr 6 do Zarz4dzania nr 11/05 Wójta Gminy Ze|azków z dnia.|.04.2005r.
ze zmianami - |nstrukcja sporzqdzania, obiegu i kontro|i dowodów księgowych -
wprowadza się zmiany w brzmieniu okreś|onym w zatqczniku do niniejszego zarzqdzenia,
stanowiqcym integralnq jego częśĆ.

52

Zobowiqzuje się pracowników, wtaściwych merytorycznie, do zapoznania się i przestrzegania
w pełni zawartych postanowień'

93

Zarz4dzenie wchodziw zycie z dniem podpisania.



Zatącznik
do Łarządzen ia nr39/2009
Wójta Gminy żelazków
z dnia 21.07.2009r.

W zatqczniku nr 6 częśĆ 97arz4dzenia nr 11/05 Wójta Gminy Ze|azków z dnia 1.04.2005r
wprowadza się $ 43 w brzmieniu:

,, W odniesieniu do dokumentów zwiqzanych z rea|izacjq projektów dofinansowywanych ze
środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiona|nego w ramach ,,Zintegrowanego
Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego" (ZPORR) z poszanowaniem zasad
okreś|onych w $ 39-42 wprowadza się następujqce zasady ich archiwizacji:

1' Termin przechowywania dokumentów ustala się na okres 15 |at, poczqwszy od dnia
zawarcia umowy z,,Instytucjq Pośredniczqcq,,.

2. Dokumenty przechowywane sq w pokoju nr 3 Urzędu Gminy, w szafie pancernej-
opisanych teczkach (odrębnych d|a każdego projektu) .
Dostępność do szafy pancernej okreś|ajq obowiqzujqce w Urzędzie Gminy przepisy.

3. Archiwizacjizwiqzanejz realizacjq projektów pod|egajq oryginaty dokumentów finansowo-
księgowych, których kserokopie potwierdzone za zgodnośĆ z oryginałem przechowywane
sq w usta|onym porzqdku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksiqg rachunkowych, w
podzia|e na okresy sprawozdawcze, W sposób pozwa|ajqcy na ich tatwe odszukanie'

4' Sposób archiwizowania dokumentów okreś|ony W pkt 1-3 dotyczy zarówno dokumentów
finansowo - księgowych jak i dokumentów technicznych, przetargowych, potwierdzajqcych
promocję, zarz4dzeń itp.,,

mgĄ Andrzej Nfuah


