Zarzadzenie nr 1/09
Wéjta Gminy Zelazkow
z dnia 2.01.2009r

zmieniajace Zarzadzenie nr 11/05 Wéjta Gminy Zelazkéw z dnia 1.04.2005r
( z pézniejszymi zmianami) w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete
zasady (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( tekst jednolity
Dz.U.z 2002r. Nr 76, poz.694 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia

28 lipca 2006r. w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finansow publicznych (Dz.U. z 2006r Nr 142, poz 1020 ze zm.),

zarzadzam co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ zmiany w zalaczniku nr 2 Zarzadzenia nr 11/05 Wéjta Gminy Zelazkow
z dnia 1.04.2005r ze zm.- ,,Zaktadowy plan kont” okreslone w zataczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje si¢ pracownikow whasciwych merytorycznie, w zakresie prowadzenia
rachunkowosci, do zapoznania sig¢ i przestrzegania w petni zawartych postanowien.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 1/09
Wéjta Gminy Zelazkéw
z dnia 2.01.2009r.

A. W planie kont dla budzetu Gminy:

L

Zmienia si¢ opis zasad funkcjonowania konta 133 — w czesci ,,Zasady prowadzenia
kont ksigg pomocniczych”, ktdre otrzymujg nowe nastepujace brzmienie:

Ewidencja analityczna do konta 133 prowadzona jest przy uzyciu nastgpujacych kont
analitycznych:
133-1 - ,Rachunek podstawowy budzetu”, w ramach ktorego prowadzi si¢ ewidencj¢
szczegdtowa w rozbiciu na konta:
133-1-1 - ,,Wpltywy z tytutu dochodé6w budzetowych niujetych w planach
jednostek budzetowych”.
133-1-2 - ,,Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe”
( w tym urzad jako jednostke¢ budzetowq).
133-1-3 — ,,Dochody budzetu panstwa z tytutu wykonywania zadan z zakresu
administracji rzadowej”.
33-1-4 - ,, Przelewy srodkow na wydatki budzetowe jednostek budzetowych™
33-1-5 - ,, Przelewy srodkow na inne rachunki budzetu” ( rachunek srodkéw na
wydatki niewygasajace, rachunki lokat terminowych, wyodrgbnione
rachunki srodkow pomocowych itp.)
1-6 - ., Przychody budzetu”
1-7 - ,, Rozchody budzetu”

1
1
133-
133-
133-2 - ,, Subkonto srodkéw na wydatki niewygasajace”, w ramach ktdrego mozna

prowadzi¢ konta szczegdtowe.

133-3 - ., Rachunki lokat terminowych”, w ramach ktérego prowadzi si¢ ewidencje
szczegodtowa w rozbiciu na poszczegolne umowy lokat terminowych.

2. Zmienia si¢ opis zasad funkcjonowania konta 137 - ,,Rachunek srodkow funduszy
pomocowych™.

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkoéw pienieznych otrzymanych w ramach realizacji
zadan z funduszy pomocowych, w zakresie ktorych umowa lub przepis okreslaja
koniecznos¢ wydzielenia srodkéw pomocowych na odrebnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptywy srodkow, a na stronie Ma — wyplaty Srodkow.

Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pochodzacych z
funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 137 winna umozliwiaé ustalenie stanu $srodkow kazdego
wyodrgbnionego rachunku bankowego.
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3.Zmienia si¢ zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych do konta
224- ,,Rozrachunki budzetu”

..Ewidencja szczegdtowa do konta 224 prowadzona jest na kontach analitycznych

224- 1 Naleznosci od budzetow
224- 2 7Zobowiagzania wobec budzetow

W ramach tych kont prowadzi si¢ ewidencje¢ szczegdtowa wedtug poszczegolnych
tytutow oraz poszczegolnych budzetow.”

4. Rozszerza si¢ opis funkcjonowania konta 225 - ,,Rozliczenie niewygasajacych
wydatkow”.:
.,Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
oraz przelewy srodkow niewykorzystanych.
Konto moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan niezrealizowanych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.”

5.Zmienia si¢ opis funkcjonowania konta 240 - ,,Pozostale rozrachunki”.:

.» Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki” shuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych
z realizacjq budzetu, z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach
222,223 224,225,227, 228, 250, 260.

Rola konta 240 w budzecie sprowadza si¢ gtdéwnie do ewidencji biednych zapisow w
dokumentach bankowych i ich korekt.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci.

Saldo Ma oznacza stan zobowiazan z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Ewidencja szczegotowa do konta 240 prowadzona jest na kontach analitycznych
240- 1 Pozostale naleznosci

240-2 Pozostate zobowigzania

W ramach tych kont prowadzi si¢ ewidencje szczegétowa wedtug poszczegdlnych
tytutow oraz kontrahentow.”

6.Zmienia si¢ (czgsciowo) opis funkcjonowania konta 250 - ,,Naleznos$ci finansowe”

. Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma — stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.”

7. Wprowadza si¢ ewidencje¢ analityczng do konta 901 - ,,Dochody budzetu”:
konto 901-1 - ,,Dochody budzetowe nieobjete planami finansowymi urze¢du i innych
niz urzad jednostek budzetowych”.
konto 901-2 - ,, Dochody budzetowe realizowane przez jednostki budzetowe”.

8. Zmienia si¢ zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych do konta 908 - ,, Wydatki
z funduszy pomocowych”.
Ewidencja szczegotowa do konta 908 prowadzona jest na kontach analitycznych:
908-1 ,,Wydatki z funduszy pomocowych obje¢te planem finansowym zrealizowane
bezposrednio z rachunkow bankowych budzetu™.
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908-2 ,, Wydatki budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe™
9. Zmienia si¢ opis zasad funkcjonowania konta 909 w czg¢sci ,,Zasady prowadzenia
kont ksiag pomocniczych”, poprzez dodanie zapisu:
..Ewidencja szczegdtowa do konta 909 prowadzona jest przy uzyciu nastepujacych
kont analitycznych:
909- 1 ., Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”
909- 2 ., Rozliczenia migdzyokresowe przychodow™

10. Uzupelnia sie opis zasad funkcjonowania konta 962- ,,Wynik na pozostalych
operacjach”:
., Na koniec roku konta 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.
Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢
na konta 960

11. Zmienia si¢ cze$ciowo opis zasad funkcjonowania konta 967 - ,,Fundusze pomocowe”:
., Konto 967 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma oznaczajace stan zaangazowania
funduszy pomocowych™.

B. W planie kont dla Urz¢du Gminy:

1. Zmienia sie opis funkcjonowania konta 011 w czgsci ,,Zasady prowadzenia ksiag
pomocniczych” poprzez dodanie zapisu:

..Ewidencja analityczna do konta 011 prowadzona jest przy uzyciu nastgpujacych
kont analitycznych:

011-1 - ,,.Budynki i lokale™

011-2 - ,.Budowle”

011-3 — ,.Kotty i maszyny energetyczne”

011-4 - , Maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania”

011-5 - ,, Maszyny specjalistyczne”

011-6 - ., Urzadzenia techniczne™

011-7 - ., Srodki transportu”

011-8 - ., Narzgdzia i przyrzady”

011-10 - ,,Grunty”

2. Zmienia si¢ opis funkcjonowania konta 020 w czgsci ,,Zasady prowadzenia ksiag

pomocniczych” poprzez dodanie zapisu”

..Ewidencja analityczna do konta 020 prowadzona jest przy uzyciu nastgpujacych
kont analitycznych:
020 - 1 ,, Wartos$ci niematerialne i prawna podlegajace umorzeniu w czasie”
020- 2 ., Wartosci niematerialne i prawna umarzane jednorazowo”

3. Zmienia si¢ opis funkcjonowania konta 071 w czgsci ,,Zasady prowadzenia ksiag
pomocniczych, poprzez dodanie zapisu:

.» Ewidencja analityczna do konta 071 prowadzona jest przy uzyciu nastgpujacych
kont analitycznych:
071-1 - ,, Umorzenie budynkdw i lokali”
071- 2 - ,, Umorzenie budowli”
071- 3 - ,, Umorzenie kottéw i maszyn energetycznych”
071- 4 -, Umorzenie maszyn, urzadzen i aparatow ogolnego zastosowania”



071- 5 - ,, Umorzenie maszyn specjalistycznych”
071 -6 - ,, Umorzenie urzadzen technicznych”
071- 7 - ,, Umorzenie srodkow transportu”
071- 8 - ,, Umorzenie narzgdzi i przyrzadow”
071-9 - ,, Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych”
4. Zmienia si¢ opis funkcjonowania konta 072 w czgsci ,,Zasady prowadzenia ksiag
pomocniczych, poprzez dodanie zapisu:
..Ewidencja analityczna do konta 072 prowadzona jest przy uzyciu nastgpujacych
kont analitycznych:
072- 1 ,, Umorzenie pozostatych srodkow trwatych
072- 2 ,, Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych”
5. Zmienia si¢ opis funkcjonowania konta 101 w czesci ,,Zasady prowadzenia ksiag
pomocniczych”, poprzez dodanie zapisu:
»Ewidencja analityczna do konta 101 prowadzona jest przy uzyciu nastepujacych
kont analitycznych:
101-1 ,, Kasa - wydatki”
101- 2 ,.,Kasa — dochody”
Ewidencje analityczng zrealizowanych dochodéw oraz wydatkow prowadzi si¢
z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej.
Ponadto ewidencje¢ analityczng wydatkéw prowadzi si¢ rowniez w uktadzie wydatkow
strukturalnych ( automatyczne utworzenie ewidencji wydatkéw strukturalnych w
programie finansowo — ksiggowym po wybraniu opcji, ze jest to wydatek strukturalny.

6. Zmienia si¢ opis funkcjonowania konta 130 w czesci :Zasady prowadzenia ksiag
pomocniczych:

..Ewidencja analityczna do konta 130 prowadzona jest przy uzyciu nastepujacych

kont analitycznych:

130 — 1 ,,Rachunek biezacy wydatkow”

130- 2 ., Rachunek biezacy dochodow”

Ewidencj¢ analityczng zrealizowanych dochodow oraz wydatkow prowadzi sie

z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej.

Ponadto ewidencjg analityczng wydatkéw prowadzi si¢ rowniez w uktadzie wydatkow
strukturalnych.(automatyczne utworzenie ewidencji wydatkow strukturalnych w
programie finansowo — ksiggowym po wybraniu opcji, ze jest to wydatek strukturalny.”

7. Zmienia si¢ opis funkcjonowania konta 135 w czesci ,,Zasady prowadzenia ksiag
pomocniczych” poprzez dodanie zapisu:

Ewidencja analityczna do konta 135 prowadzona jest przy uzyciu nastepujacych
kont analitycznych:

135-1 ,,Rachunek ZFSS,”
135-3 ,.Rachunek GFOS i GW”

8. Zmienia si¢ opis funkcjonowania konta 139 w czesci ,,Zasady prowadzenia ksiag
pomocniczych”

.» Ewidencja analityczna do konta 139 zapewnia podziat srodkow na rodzaje, a takze
wedltug kontrahentoéw i jest prowadzona przy uzyciu nastepujacych kont analitycznych:
139- 1 ., Rachunek zabezpieczenia nalezytego wykonania umow”

139 -2 ,, Rachunek wadiow
139 -3 ,, Rachunek PFRON™”

9. Zmienia si¢ opis funkcjonowania konta 201 w czesci ,,Zasady prowadzenia ksiag
pomocniczych”, ktory otrzymuje brzmienie:
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,,Ewidencja analityczng do konta 201 prowadzona jest przy uzyciu nast¢pujacych
kont analitycznych:

201-1 ..Rozrachunki z odbiorcami”

201- 2 ,,Rozrachunki z dostawcami”

Ponadto ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedtug poszczegolnych kontrahentow
z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej.

10. Zmienia si¢ opis funkcjonowania konta 221 - ,Naleznosci z tytutu dochodow

11.

13,

budzetowych”, ktory otrzymuje nastgpujace brzmienie:

.Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, z wyjatkiem
naleznos$ci uymowanych na koncie 226.

Ewidencj¢ udziatow w podatku dochodowym od 0séb fizycznych i podatkow
pobieranych przez urzedy skarbowe ogranicza si¢ do dochodéw wykonanych 1
otrzymanych, ewidencjonowanych wylgcznie na kontach budzetu.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i
zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Przypisy naleznosci z tytutu podatkow i optat pobieranych przez urzad oraz odsetek za
zwloke¢ dokonywany jest na koniec okresow sprawozdawczych, na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowe;j.

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
naleznosci budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w dochodach budzetowych.

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest przy uzyciu nastgpujacych
kont:

221-1 - ,, Naleznosci z tytutu podatkow i optat pobieranych przez urzad”

221-2 - ,, Nadptaty dochodéw budzetowych”

221-3 - ,, Nalezno$ci z tytutu dostaw i ustug”.

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dtuznikow i podziatek
klasyfikacji budzetowej, przy wykorzystaniu ewidencji podatkowe;j.

Do konta 223 anuluje si¢ zasady prowadzenia kont pomocniczych oraz typowe zapisy na
koncie 223 z okresleniem kont korespondujacych.

Zmienia si¢ opis funkcjonowania konta 225 w czgsci ,,Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych”, ktory otrzymuje brzmienie:

..Ewidencj¢ analityczng do konta 225 prowadzi si¢ przy uzyciu kont:

225-1 ., Rozrachunki z budzetem z tytutu podatku dochodowego od o0séb fizycznych”

225-2 ,, Rozrachunki z budzetem z tytutu podatku VAT”

225-3 ,, Rozliczenie wydatkow objetych planem wydatkow niewygasajacych™.”
Zmienia si¢ opis funkcjonowania konta 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”,
ktory otrzymuje nastgpujace brzmienie:

..Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych

rozliczen z budzetem, a w szczegdlnosci naleznoscei z tytutu prywatyzacji oraz
naleznosci zahipotekowanych.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytuhu:

1/ prywatyzacji, w korespondencji z kontem 015
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2/ dochoddéw budzetowych przeksiggowanych do zahipotekowanych, w korespondencji
z kontem 221
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sig:
1/ rownowarto$¢ mienia zwrdconego przez spotki, w korespondencji z kontem 015, lub
zlikwidowanego, w korespondencji z kontem 855
2/ ustanie hipoteki i przeksiggowanie naleznosci do naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, w korespondencji z kontem 221.
3/ Wpltyw naleznosci z tytutu zahipotekowanych podatkowych dochodow budzetowych,
4/ Wpltyw pozostalych naleznosci z tytutu zahipotekowanych dochodéw budzetowych
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ naleznosci zaliczanych do
dhugoterminowych.
Ewidencj¢ analityczng do konta 226 prowadzi si¢ wedtug poszczegolnych jednostek oraz
wedtug klasyfikacji budzetowe;.
14. Zmienia si¢ opis funkcjonowania konta 229 w czgsci ,,Zasady prowadzenia ksiag
pomocniczych”, ktory otrzymuje nastgpujace brzmienie:
..Ewidencj¢ analityczng do konta 229 prowadzi si¢ wedtug tytutow rozrachunkow
oraz podmiotow, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia, przy uzyciu nast¢pujacych
kont:
229-50 .,Rozrachunki z PFRON”
229-51 ,.Rozrachunki z ZUS — ubezpieczenia spoteczne (pracownik)”
229-52 ,Rozrachunki z ZUS- ubezpieczenie zdrowotne”
229-53 ,.Rozrachunki z ZUS — fundusz pracy”
229-511"Rozrachunki z ZUS — ubezpieczenia spoteczne ( pracodawca)”
15. Zmienia si¢ opis funkcjonowania konta 240 w czesci ,,Zasady prowadzenia ksiag
pomocniczych”, ktdry otrzymuje nast¢pujace brzmienie:
..Ewidencja szczegotowa do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkow, roszczen i
rozliczen wedtug poszczegolnych tytutdéw i jest prowadzona przy uzyciu nastgpujacych
kont:
240-1 ., Rozrachunki z tyt. sum potraconych prac. - pozyczki z ZFSS
240-2 ,,Rozrachunki dot. sum depozytowych — zabezpieczenia nalezytego wykonania
umow”’
240-3 ., Rozrachunki z PFRON (program — uczen na wsi)”
240-4 ,,Rozrachunki dot. sum depozytowych — wadia
240-5 ,,Rozliczenia niedoboréw, szkod i nadwyzek”

16. Zmienia si¢ opis funkcjonowania konta 750 w czesci ,,Zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych™ poprzez dodanie nastgpujacego zapisu:
..Ewidencj¢ analityczng do konta 750 prowadzi si¢ przy uzyciu nastepujacych
kont:
750-1 ,, Przychody finansowe”
750-2 ,, Koszty finansowe”

17. Zmienia si¢ opis funkcjonowania konta 760 w cz¢sci ., Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych™ poprzez dodanie nast¢gpujacego zapisu:
..Ewidencj¢ analityczng do konta 760 prowadzi si¢ przy uzyciu nast¢pujacych kont:
760 -1 ., Pozostale przychody
760- 2 ., Pozostale koszty”

el



