
Zarządzenie nr 1/09
Wójta Gminy Ze|azków
z dnia 2.01.2009r

zmieniająceZarządzenie nr 11/05 wójta Gminy Żelazków z dnia 1.04.2005r
(z późniejszymi zmianami) w sprawie ustalenia dokumentacji opisującej prryjęte
zasady (po|ityki) rachunkowości.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia}9 września |994r. o rachunkowości ( tekst jednolity
Dz,U .z 2002r. Nr 76, poz.694 ze zm.) oraz Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia
28 lipca 2006r. w sprawie szczegó|nych zasad rachunkowoŚci oraz planów kont dla budżetu
państwa, budzetu jednostek samorządu terytorialnego orazniektórych jednostek sektora
finansów publicznych (Dz.U. z2006r Nr l42, poz |020 ze zm.),

zarządzam co następuj e :

$ r.

Wprowadza się zmiany w załączniku nr 2 Zarządzenia nr 11/05 Wójta Gminy Żelazków
z dnia 1.04.2005r ze zm.- ,,Zakładovty plan kont'' określone w załączniku nr 1 do
ni niej sze go zar ządzenia.

$2

Zobowiązv1e się pracowników właściwych metytorycznie, w zakresie prowadzenia
rachunkowości, do zapoznania się i przestrzegania w pełni zawartych postanowień.

s3.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.



Załączniknr I
do Zarządzenia nr 1/09
Wójta Gminy Zelazków
z dnia 2.01.2009n

A. W planie kont dla budżetu Gminy:

l. Zmienia się opis zasad funkcjonowania konta 133 _ w części ,,Zasady prowadzenia
kont ksiąg pomocniczych'', które otrzymuj ą nowe następuj ące brzmienie :

Ewidencja ana|itycznado konta 133 prowadzona jest przy uŻyciu następujących kont
analitycznych:
133-1 - ,,Rachunek podstawowy budzetu''' w ramach którego prowadzi się ewidencję

szczegółową w rozbiciu na konta:
133-l-1 - ,,Wpływy z tytułu dochodów budżetowych niujętych w planach

j ednostek budzetowych".
133-|-2 - ,,Dochody budżetowe zręa|izowane przez jednostki budzetowe''

( w tym urząd jako jednostkę budzetową).
l 33- 1 -3 - ,,Dochody budzetu państwa z tytutu wykonywania zadń z za|<resu

admini stracj i rządowej''.
|33-1.4 - ,, Przelewy Środków na wydatki budzetowe jednostek budzetowych''
133-1-5 - ,, Przelewy środków na inne rachunki budzetu'' ( rachunek środków na

wydatki niewygasaj ące, rachunki lokat terminowych, wyodrębnione
rachunki środków pomocowych itp.)

133-|-6 - ,,Przychody budżetu''
133-|-7 - ,, Rozchody budżetu''

|33-2 - ', Subkonto środków na wydatki niewygasająceo'' w ramach którego moŻna
prowadzić konta szczegoł.owe,

l33.3 . ,, Rachunki lokat terminowych'', w ramach którego prowadzi się ewidencję
szcze gółową w rozbi c i u na p o szczegól ne umowy lokat termi nowych.

2' Zmięnia się opis zasad funkcjonowania konta 137 - ,,Rachunek środków funduszy
pomocowych".

Konto |37 słuŻy do ewidencji środków pienięznych otrzymanych w ramach rea|izacji
zadan z funduszy pomocowych, w zakresie których umowa lub przepis określają
konieczność wydzielenia środków pomocowych na odrębnym rachunku bankowym.

Na stronie Wrr konta 137 ujmuje się wpływy środków, a na stronie Ma - wypłaty Środków.

Konto 737 moŻevtykazywać saldo Wn, które oznaczastan środków pochodzących z
funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Ewidencja szczegółowa do konta 137 winna umożliwiać ustalenie stanu środków kazdego
wyodrębnionego rachunku bankowego.



3.Zmienia się zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych do konta
22 4.,,Rozrach u nki budżetu''

,,Ewidencja szczegółowa do konta 224 prowadzona jest na kontach ana|itycznych

224- 1 Należności od budzetów
224- 2 Zobowiązania wobec budżetów

W ramach tych kont prowadzi się ewidencj ę szczegółową według poszczególnych
tytułów ot az poszczególnych budzetów.''

4. Rozszerza się opis funkcjonowania konta 225 - ,,Rozliczenie niewygasających
wydatków''.:

",Na stronie Wn konta 2f5 ujmuje się środki prze|ane z rachunku budzetu na pokrycie
n i ewygasaj ących wydatków j ednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje się wydatki zrea|izowane przezjednostki budżetowe
or az prze|ewy środków niewykorzystanych.
Konto moze wykazywac sa|do Wn, które oznacza stan niezrealizowanych środków
przekazanych jednostkom budzetowym na rea|izacjęniewygasających wydatków.''

5.Zmienia się opis funkcjonowania konta 240 - ,,,Pozostałe rozrachunki''.:

,. Konto 240 ,,Pozostałe rozrachunki'' służy do ewidencji irrnych rozrachunków związanych
z'rea|izacjąbudżetu, z wyjątkiem rozrachunków iroz|iczeń ujmowanych na kontach
2f2. 223, 224, 225, 227, 229, 250, 260.
Rola konta 240 w budzecie sprowadza się głównie do ewidencji błędnych zapisów w
dokumentach bankowych i ich korekt.
Konto moze wykazywać dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan nalezności.
Saldo Ma oznacza stan zobowiązań ztytułu pozostałych rozrachunków.
Ewidencja szczegółowa do konta 240 prowadzona jest na kontach ana|itycznych
240- 1 Pozostałe należności
240-2 Pozostałe zobowięania
W ramach tych kont prowadzi się ewidencj ę szczegółową według poszczególnych
tytułow oraz kontrahentów.''

6.Zmienia się (częściowo) opis funkcjonowania konta 250 - ,,Na|eżności finansowe''

,, Konto może wykazywac saldo Wn' które oznaczastan należności finansowych'
a saldo Ma - stan nadpłat ztyltlłu należności finansowych.''

7. Wprowadza się ewidencję ana|itycznądo konta 901 -,,Dochody budżetu'':
konto 90l-l - ,,Dochody budżetowe nieobjęte planami finansowymi urzędu i innych

niz urząd iednostek budzetowych''.
konto 901-2 - ,, Dochody budżetowe realizowane przez jednostki budzetowe''.

8. Zmienia się zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych do konta 908 . ,,Wydatki
z funduszy pomocowych".
Ewidencja szczegółowa do konta 908 prowadzona jest na kontach analitycznych:
908-1 ,,Wydatki z funduszy pomocowych objęte planem finansowym zrea|izowane

bezpośrednio z rachunków bankovvych budzetu''.
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908 -2,, Wydatki budżetowe zrea|izow ane przez jednostki budzetowe''
9, Zmienia się opis zasad funkcjonowania konta 909 w części ,,Zasady prowadzenia

kont ksiąg pomocniczych'', poprzez dodanie zapisu:
,,Ewidencja szczegołowa do konta 909 prowadzonajest przy uŻyciu następujących
kont analitycznych:
909- 1 ,, Rozliczenia międzyokresowe kosztów''
909- 2 ,, Rozliczenia międzyokresowe przychodów''

l0' Uzupełnia się opis zasad funkcjonowania konta 962. ,,Wynik na pozostaĘch
operacjach":
,' Na koniec roku konta 962 moze wykazywaó saldo Wn oznaczające nadwyżkę kosztów
nad przy chodam i lub saldo Ma oznaczaj ące nadwy Żkę przy chodów nad ko sztam i .
Pod datą zatwierdzenia sprawozdaniaz wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi się
na konta 960".

||. Zmienia się częściowo opis zasad funkcjonowania konta 967 - ,,Fundusze pomocowe'':

,, Konto 967 moie wykazywać saldo Wn lub Ma oznaczające stan zaangaŻowania
funduszy pomocowych".

B. W planie kont dla Urzędu Gminy:

l . Zmjenia się opis funkcjonowania konta 011 w częŚci ,,Zasady prowadzenia ksiąg
pomocni cz y ch" poprzez dodanie zapisu:

,,Ewidencja ana|ityczna do konta 01l prowadzona jest przy uzyciu następujących
kont analitycznych'.
0l l- l  -,,Budynki i lokale"
011-2 - -.Budowle"
0l l -3 - ,,Kotły i maszyny energetyczne''
0||-4 - ,'Maszyny, urządzenia i aparaty ogólnego zastosowania''
0l 1-5 - ,, Maszyny specjalistyczne"
01 1 -6 - ,, Urządzenia techniczne''
011-7 -,, Srodki transportu"
01 1 -8 - ', Narzędzia i przyrządy',
0 l l - 10 - , ,G run ty "

2, Zmjenia się opis funkcjonowania konta 020 w części ,,Zasady prowadzenia ksiąg
pomocniczych" poprzez dodanie zapisu"
,,Ewidencja ana|ityczna do konta 020 prowadzona jest przy uiyciu następujących
kont analitycznych:
020 - l ,, WartoŚci niematerialne i prawna podlegające umorzeniu w czasie''
020- 2 ', Wartości niematerialne i prawna umarzanejednorazowo''

3. Zmięnia się opis funkcjonowania konta 071 w części ,,Zasady prowadzenia ksiąg
pomocniczych, poprzez dodanie zapisu:

,. Ewidencj a ana|ityczna do konta 071 prowadzona jest przy uzyciu następujących
kont analitycznych:

0] 1- I -,,Umorzenie budynków i lokali''
071-2 -., Umorzenie budowli"
07|- 3 - ,, LJmorzenie kotłów i maszyn energetycznych''
07 | - 4 - ,, I'Jmorzenie maszyn , urządzen i aparatów ogólnego zastosowania''
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071- 5 - ,, [-lmorzenie maszyn specjalistycznych"
07| -6 - ', [Jmorzenieurządzeń technicznych''
071- 7 - ,, Umorzenie środków transportu''
07 l - 8 -,, lJmorzenie narzędzi i przyrządów,,
071- 9 - ,, IJmorzenie wartości niematerialnych i prawnych''

4, Zmienia się opis funkcjonowania konta 072 w części ,,Zasady prowadzenia ksiąg
pomocniczy ch, poprzez dodanie zapisu:
',Ewidencja ana|ityczna do konta 072 prowadzona jest przy uŻyciu następujących
kont analitycznych:
072- |., Umorzenie pozostałych środków trwałych
07 2. 2,, IJmorzenie wartości niematerialnych i prawnych''

5. Zmienia się opis funkcjonowania konta 101 w części ,,Zasady prowadzenia ksi4g
pomocnicz y ch", poprzez dodanie zapisu:
,,Ewidencja ana|ityczna do konta 101 prowadzona jest przy uŻyciu następujących
kont analitycznych:
101-l ,, Kasa - wydatki"
101-f,,Kasa-dochody"
Ewi d e ncj ę ana|tty c zną zr ea|izow anych do cho d ów or az wyd atkó w pro wadz i s i ę
z uwzględnieniem podziałek klasyfi kacj i budzetowej.
Ponadto ewidencję analitycznąwydatków prowadzi się również w układzię wydatków
strukturalnych ( automatyczne utworzenie ewidencji wydatków strukturalnych w
programie finansowo - księgowym po wybraniu opcji, ze jest to wydatek strukturalny.

6. Zmienia się opis funkcjonowania konta 130 w części :Zasady prowadzenia ksiąg
pomocniczych:

,,Ewidencja ana|ityczna do konta 130 prowadzona jest przy uŻyciu następujących
kont analitycznych:
130 - 1 ,,Rachunek bieżący wydatków''
|30- f ', Rachunek bieŻący dochodów''
Ewidencj ę ana|ity czną zrea|izow anych dochodów oraz wydatków prowadzi si ę
z uwzgl ędnieniem podziałek klasyfi kacj i budzetowej.
Ponadto ewidencję ana|itycznąwydatków prowadzi się również w układzie wydatkow
strukturalnych.(automatyczne utworzenie ewidencji wydatków strukturalnych w
programie finansowo - księgowym po wybraniu opcji, że jest to wydatek strukturalny.',

7 . Zmienia się opis funkcjonowania konta 135 w części ,,Zasady prowadzenia ksiąg
pomocnicz y ch" poprzez dodanie zapisu:
Ewidencja ana|ityczna do konta 135 prowadzonajest przy uŻyciu następujących
kont analitycznych:
l 35-l ..Rachunek ZFŚS' '
135-3 ,,Rachunek GFOS i GW"

8. Zmięnia się opis funkcjonowania konta 139 w części ,,Zasady prowadzenia ksiąg
pomocniczych"
', Ewidencj a analityczna do konta 139 zapewniapodział Środków na rodza1e, atakŻe

według kontrahentów i jest prowadzonaprzy użyciu następujących kont ana|itycznych:
139- 1 ,, Rachunek zabezpieczeniana|eŻytego wykonania umów''
|39 -f ,' Rachunek wadiów
139 -3 ,, Rachunek PFRON'''

9. Zmienia się opis funkcjonowania konta 20l w części ,,Zasady prowadzenia ksiąg
pomocniczych''' który otrzymuje brzmienie:



,,Ewidencja ana|itycznądo konta 201 prowadzona jest przy uŻyciu następujących
kont analitycznych:
201 -l,,Rozrachunki z odbiorcami"
201 - f -.Rozrachunki z dostawcami"

Ponadto ewidencję szczegołowąprowadzi się według poszczego|nych kontrahentów
z uwzględnieniem klasyfi kacj i budzetowej.

10. Z'mienia się opis funkcjonowania konta 221 - ,,Należności z tytułu dochodów
btrdzetowych'', który otrzymuje następuj ące brzmienie :
.,Konto 221 słuŻy do ewidencji należności z tytułu dochodow budzetowych' z wyjątkienr
należności u j mowanych na koncię 226,
Ewidencję udziałów w podatku dochodowym od osób ftzycznych i podatków
pobieranych przez urzędy skarbowe ogranicza się do dochodow wykonanych i
otr zy manych, ewidencj onowanych wyłączni e na kontach budżetu.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje się nalezności z tytułu dochodów budzetowych i
zwroty nadpłat.
Na stronie Ma konta f21 ujmuje się wpłaty nalezności z tytułu dochodów budzetowych
oraz odpi sy (zmniej szenia) należności.
Przypisy należności z tytułu podatków i opłat pobieranychprzezurząd oraz odsetęk za
zwłokę dokonywany jest na koniec okresów sprawozdawczych, na podstawie
sprawozdań z ewidencji podatkowej.
Konto 221 moŻe wykazywać dwa salda' Saldo Wn oznacza stan naleiności z tytutu
na|eżności budzetowych' a saldo Ma - stan zobowiązańjednostki budzetowej ztytułu
nadpłat w dochodach budzetowych.

Ewidencja ana|ityczna do konta 221 prowadzona jest przy uŻyciu następujących
kont:
22|-1 - ,' Należności z tytułu podatków i opłat pobieranych przezurząd,,
221-2 - ', Nadpłaty dochodów budżetowych''
221-3 - ,, NależnoŚci z tytułu dostaw i usług''.

Ewidencja szczegołowa do konta 221 prowadzona jest według dłuŻnikow i podziałek
k l asy fi kacj i budżetow ej, przy wykorzystaniu ewidencj i podatkowej .

l l. Do konta 223 anuluje się zasady prowadzenia kont pomocniczych oraz typowe zapisy na
koncie 223 z określeniem kont korespondujących.

|2. Zmienta się opis funkcjonowania konta 225 w części ,,Zasady prowadzenia kont ksiąg
ponrocniczych'', który otrzymuje brzmienie:

.'Ewidencję ana|ltycznądo konta 225 prowadzi się przy użyciu kont:
225 .| '. Rozrachunki zbudzetem z tytułu podatku dochodowego od osób ftzycznych',
225-2., Rozrachunki z budżetem z tytułu podatku VAT''
225.3,' Rozliczenie wydatkow objętych planem wydatków niewygasających''.''

13. Zmienia się opis funkcjonowania konta 226 - ,,Długoterminowe naleznoŚci budzetowe'',
który otrzymuje następujące brzmienie:
,,Konto 226 słuŻy do ewidencji długoterminowych na|eżności lub długoterminowych
roz|iczeń zbudźzetem, aw szczególnoŚci na|eżności z tytułu prywatyzacji oruz
należności zahipotekowanych.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje się ustalone należności z tytułu:
ll prywatyzacji, w korespondencji zkontem 015
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2/ dochodów budżetowych przeksięgowanych do zahipotekowanych, w korespondencji
zkontem22l

Na stronie Ma konta 226 ujmuje się:
l / równowartoŚc mienia zwróconego przez spółki, w korespondencii z kontem 015, lub

zlikwidowanego. w korespondencji z kontem 855
2/ ustanie hipoteki i przeksięgowanie należności do należności z tytułu dochodÓw

budzetowych, w korespondencji z kontem 221 .
3/ Wpływ należności ztyniu zahipotekowanych podatkowych dochodów budżetowych,
4/ Wpływ pozostałych na|eżności ztytułuzahipotekowanych dochodow budżetowych
Konto 226 moie wykazywać saldo Wn, które oznaczawartośĆ nalęzności za|iczanych do
długoterminowych.
Ewidencję ana|itycznądo konta 226 prowadzi się wedługposzczegó|nych jednostek oraz
według k|asyfikacji budżetowej.

|4. Zmlenia się opis funkcjonowania konta 229 w części ,,Zasady prowadzenia ksiąg
pomocniczych'', który otrzymuj e następuj ące brzmienie :
".Ewidencję ana|itycznądo konta 229 prowadzi się według tytułów rozrachunków
oraz podmiotów, z którymi dokonywane sąroz|iczenia, przy użyciu następujących
kont:
229-50 ..Rozrachunki z PFRON"
229.51 ,,Rozrachunki z ZUS _ ubezpieczenia społeczne (pracownik)''
229-52 ,,Rozrachunki z ZUS- ubezpieczenie zdrowotne"
229-53 ,,Rozrachunki zZUS - fundusz pracy"
2f9.51 1''Rozrachunki z ZUS - ubezpieczenia społeczne ( pracodawca)''

l5. Zmienia się opis funkcjonowania konta 240 w części ,,Zasady prowadzenia ksiąg
pomocniczych'', który otrzymuj e następuj ące brzmienie :
,,Ewidencja szczegółowa do konta 240 zapewnia usta|enie rozrachunków roszcz'en l
roz|iczen według poszczego|nych tytułów i jest prowadzonaprzy użyciu następujących
kont:
240-1,, Rozrachunki z tyt. sum potrąconych prac. - poŻyczki z ZFŚS .'

240-2 .,Rozrachunki dot. sum depozytowych -zabezpieczeniana|eŻytego wykonania
umów''

240-3 ,, Rozrachunki z PFRON (program - uczen na wsi)"
240-4,,Rozrachunki dot. sum depozytowych - wadia
240-5,,Rozliczenia niedoborów szkód i nadwyzek''

16. Zmienia się opis filrrkcjonowarria konta 750 w części ,,Zasady prowadzenia kont ksiąg
pomocniczych'' poprzez dodanie następującego zapisu:
,,Ewidencję ana|itycznądo konta 750 prowadzi sięprzy użyciu następujących
kont:
750-1 ,, Przychody finansowe"
750-2 ,, Koszty finansowe"

17. Zmięnia się opis funkcjonowania konta 760 w części ,,Zasady prowadzenia kont ksiąg
potnocniczych'' poprzez dodanie następuj ącego zapisu :
,.Ewidenc.ię ana|itycznądo konta 7ó0 prowadzi się przy uzyciu następujących kont:
760 -|,, Pozostałe przychody ''

760- 2,. Pozostałe koszty''
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