PAGE  
2

ZP341/17/09
S P E C Y F I K A C J A

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

na

bankową obsługę budżetu gminy Żelazków w latach 2010 - 2012.

INFORMACJE OGÓLNE

1. Na specyfikację istotnych warunków zamówienia składa się:

    Rozdział I   Instrukcja dla Wykonawców.

    Rozdział II  Formularz oferty wraz ze stanowiącymi jego integralną część załącznikami:

                       załącznikiem nr 1 – oświadczenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu
                                                      na podstawie art. 22 ust.1 i art. 24 ust.1 i 2 ustawy 

                                                      Prawo zamówień publicznych
2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 
    29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych /Dz. U. Nr 223, poz. 1655 z 2007r./  

ROZDZIAŁ I – INSTRUKCJA DLA OFERENTÓW.
1.  ZAKRES ZAMÓWIENIA.
1.1. Gmina Żelazków, Żelazków 138, 62-817 Żelazków zaprasza Państwa 
     do złożenia ofert w przetargu nieograniczonym na wykonanie bankowej obsługi 
     budżetu Gminy Żelazków w latach 2010 – 2012 /Wspólny Słownik Zamówień – 
     CPV nr 66110000 - 4/, w ramach którego Zamawiający będzie wymagał aby wybrany 
     w postępowaniu przetargowym Wykonawca zamówienia w zakresie umowy :
· otworzył i prowadził rachunek bieżący i rachunki pomocnicze,

· realizował polecenia przelewu,

· zapewnił codzienną obsługę kasową (wpłaty - wypłaty gotówkowe)
· udostępnił usługę bankowości elektronicznej, umożliwiającą dokonywanie przelewów oraz uzyskiwanie bieżącej informacji o stanie rachunku,

· przyjmował środki na lokaty terminowe,

· przekazywał Zamawiającemu wyciągi bankowe potwierdzające dokonane operacje i  stan salda rachunku na każdy dzień roboczy,

· oprocentował środki na rachunkach gminy i zapewnił miesięczna kapitalizację,

· przyjmował środki na lokaty overnight, weekendowe bez odrębnego zlecenia,

· przyjmował wpłaty gotówkowe w kasach Wykonawcy od klientów wpłacających na rachunki gminy bez pobierania od wpłacających prowizji, opłat oraz innych kosztów,

· zapewnił szkolenie pracowników w zakresie obsługi i konserwacji systemu bankowości elektronicznej zarówno na etapie wdrożenia systemu jak i w trakcie eksploatacji, 

· udzielił na żądanie Zamawiającego kredyt w rachunku bieżącym do kwoty 600.000,00 PLN rocznie bez pobierania opłat i prowizji oraz innych opłat niż zawarte w ofercie,

· Wykonawca nie będzie pobierał żadnych dodatkowych opłat i prowizji z tytułu prowadzenia bankowej obsługi budżetu gminy poza wymienionymi w ofercie.
2.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.
2.1. Oferta składana przez Wykonawcę powinna być sporządzona na Formularzu oferty
     zamieszczonym w Rozdziale II niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2.2. Do oferty Wykonawca dołączy wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami p. 4 
     niniejszej Instrukcji.

2.3. Formularz oferty wraz ze stanowiącymi jego integralną część załącznikami, zostaną
     wypełnione przez Wykonawcę ściśle według postanowień niniejszej specyfikacji, 
     bez dokonywania w nich zmian przez Wykonawcę.

2.4. Załączone dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii
     poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Zamawiający może
     żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu
     wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu
     jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie może
     sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.

     W w/w postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia
     oraz informacje Zamawiający i Wykonawca przekazywać będą sobie pisemnie, faxem.  

     W przypadku przekazania sobie dokumentów faxem, każda ze stron na żądanie drugiej  

     niezwłocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.
2.5. Wykonawca złoży tylko jedną ofertę, zawierającą jedną jednoznacznie opisaną
     propozycję. Złożenie większej liczby ofert lub złożenie oferty zawierającej propozycje
     alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 
     Ponadto zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.

2.6. Oferta będzie napisana w języku polskim, na  maszynie do pisania, komputerze lub
     ręcznie długopisem lub nieścieralnym atramentem. Oferty nieczytelne nie będą 
     rozpatrywane.

2.7. Wszystkie strony oferty, w tym strony wszystkich załączników oraz wszelkie miejsca,
     w których Wykonawca naniósł zmiany, będą podpisane przez upełnomocnionego
     przedstawiciela Wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty winno być dołączone  

     do oferty, o ile nie wynika  ono z dokumentów załączonych do oferty i zawierać musi  

     zakres upełnomocnienia .

2.8. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie
    zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone  

    nazwą ( firmą ) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Urząd Gminy 62- 817  

    Żelazków, Żelazków 138 oraz opisane "Bankowa obsługa budżetu Gminy  

    Żelazków w latach 2010 - 2012. Nie otwierać przed dniem 23 grudnia 2009 r. 
    godz.10:30".
2.9. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod 
     warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian
     lub wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie 
     o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi być oznaczone jak w p. 2.8. oraz
     dodatkowo podpisane „zmiana” lub „wycofanie”. Wykonawca nie może wycofać oferty
     ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.

2.10. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie:

    1)   ponoszą solidarna odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie   

          zobowiązania,

2) muszą ustanowić Pełnomocnika Wykonawców występujących wspólnie do  reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z oryginałem wszystkich dokumentów;

3) pełnomocnictwo musi jednocześnie wynikać z umowy lub innej czynności prawnej, mieć formę pisemną, fakt ustanowienia Pełnomocnika musi wynikać z załączonych do oferty dokumentów, wszelka korespondencja prowadzona będzie z Pełnomocnikiem;

          przed zawarciem umowy o niniejsze zamówienie publiczne, jeżeli oferta konsorcjum    

          zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający może wezwać do  

          przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców

2.11. Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej:

          - umowa regulująca współpracę podmiotów występujących wspólnie podpisane 
            w  obecności notariusza -w przypadku wyboru przez Zamawiającego jego oferty.

          - dokumenty potwierdzające, że wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania
            określonej działalności oraz że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24  

            ustawy Prawo zamówień publicznych dla każdego partnera z osobna, pozostałe  

            dokumenty składane są wspólnie. 

2.12. Tajemnica przedsiębiorstwa:

        1) jeżeli według Wykonawcy oferta będzie zawierała informacje objęte tajemnicą jego 

            przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o  

            zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. nr 153, 

            poz. 1503, z późn. zm.), muszą być oznaczone klauzulą NIE UDOSTĘPNIAĆ -  

            TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA  i umieszczone na końcu oferty ( ostatnie  

            strony w ofercie lub osobno). W innym przypadku wszystkie informacje zawarte w  

            ofercie będą uważane za ogólnie dostępne i mogą być udostępniane pozostałym  

            Wykonawcom razem z protokołem postępowania,

        2) zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów lub oświadczeń nie stanowiących  

            tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji    

            spowoduje ich odtajnienie.  
3. WARUNKI, KTÓRYCH SPEŁNIENIE WYMAGANE JEST OD WYKONAWCÓW.
    O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy mający prawo występowania 
    w obrocie  prawnym i spełniający niżej podane warunki:

3.1. Wykonawca składający ofertę nie może być wykluczony z postępowania na podstawie 
     art. 24 ust.1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

3.2. Wykonawca musi spełniać wymogi określone w art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień 
     publicznych.

3.3. Wykonawca nie posiadający oddziału/ placówki w siedzibie Zamawiającego powinien 
     przedstawić sposób rozwiązania codziennej obsługi kasowej (wpłaty i wypłaty 

     gotówkowe)
3.4. Wykonawca musi spełniać wymogi zawarte w specyfikacji istotnych warunków 
     zamówienia. Sposób dokonania oceny spełnienia warunków wymaganych od  

     Wykonawców oparty będzie na zasadzie (spełnia/nie spełnia), w oparciu o informacje  

     zawarte w dokumentach, oświadczeniach dołączonych przez Wykonawców do oferty.

4.  DOKUMENTY SKŁADAJĄCE SIĘ NA OFERTĘ.

     Wykonawca dołączy do oferty następujące dokumenty poświadczające oraz
     informacje:

4.1. Aktualny dokument potwierdzający, że profil działalności Wykonawcy odpowiada
    przedmiotowi zamówienia oraz,  że Wykonawca jest uprawniony do występowania 
    w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami ustawowymi /np. wypis z rejestru
    prowadzonego przez sąd lub wypis z ewidencji działalności gospodarczej/, wystawiony  

    nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

4.2. Oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 oraz nie
    podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień  

    publicznych /załącznik nr 1 do formularza oferty/.

   4.3. Zaświadczenie z Urzędu Skarbowego o nie zaleganiu z podatkami lub 
        zaświadczenie,  że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie 
        na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego 
       organu /wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania 
        ofert/,

   4.4. Aktualne zaświadczenie z ZUS-u lub KRUS-u o nie zaleganiu z opłatami i składkami 
      na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne lub zaświadczeniem, że uzyskał  

      przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności  

      lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu /wystawione nie  

      wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert/,

   4.5.Informację z Krajowego Rejestru Karnego albo równoważnego zaświadczenia
      właściwego organu sądowego lub administracyjnego kraju pochodzenia osoby w               

      zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, lub informacji z Krajowego  

      Rejestru karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawionych 

      nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. W przypadku, gdy  

      oferent jest osobą prawną, informacje powinny dotyczyć urzędujących członków władz.
4.6. Wykonawca zamieszkały poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

    Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsca zamieszkania poza terytorium
    Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa wyżej składa
    dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w którym ma siedzibę 
    lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

1/  nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości;

2/  nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie;

3/  nie zalega z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne

     lub zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub

     rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji

     właściwego organu.

    Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub
    miejsce zamieszkania, nie wydaje się powyższych dokumentów oraz informacji 
    z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 zastępuje
    się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym
    organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub
    gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym wykonawca
    ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.
4.7. Dowód wpłacenia /wniesienia/ wadium.

4.8. Proponowany projekt umowy na wykonywanie bankowej obsługi budżetu Gminy
     Żelazków, jak również proponowanych umów dotyczących innych usług
     wykonywanych w ramach przyszłej umowy, a stanowiących przedmiot zamówienia
     (umowy prowadzenia rachunku bieżącego i rachunków pomocniczych, umowy o kredyt
     w rachunku bieżącym, umowy na wykorzystywanie systemu bankowości elektronicznej  

     do obsługi rachunków bankowych, umowy o telefoniczne sprawdzanie salda 
     rachunków, umowy  rachunku lokat terminowych).

5. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: od dnia podpisania umowy do dnia 
      31 grudnia  2012 roku.

6.  KRYTERIA PRZYZNANIA ZAMÓWIENIA I OCENA OFERT.
    Przy wyborze ofert będą przyjmowane następujące kryteria: 
1. Opłata za otwarcie rachunku bankowego 



                  2,5 %

Punktacja od 0 do 2,5 pkt.

2. Opłata w skali miesiąca kalendarzowego za prowadzenie rachunku bieżącego i rachunków pomocniczych, za użytkowanie systemu bankowości elektronicznej  /prosimy podać łączną kwotę opłat/ 
                                                            10 %       
      Punktacja od 0 do 10 pkt.
3. Opłaty za przelewy papierowe na rachunki prowadzone w innych bankach       5 %

Punktacja od 0 do 5,0 pkt.

4. Opłaty za przelewy z wykorzystaniem drogi elektronicznej bezpośrednio z siedziby Urzędu na konto w innym banku                                                                         10 %
Punktacja od 0 do 10 pkt.

5. Opłata zainstalowania w Urzędzie Gminy systemu elektronicznej obsługi        2,5% 

Punktacja od 0 do 2,5 pkt. 

      6.  Wysokość oprocentowania za prowizje od wpłat gotówkowych                                                   

           na rachunki bieżące 





                            10%
           Punktacja od 0 do 10 pkt.

7. Wysokość oprocentowania za prowizje od wypłat gotówkowych                        5 %
      Punktacja od 0 do 5 pkt. 

8. Wysokość oprocentowania kredytu w rachunku bieżącym 
      oprocentowanie kredytu tj. wysokość marży ryzyka banku rozumiana jako marża
      własna banku dodawana do wysokości stawki referencyjnej WIBOR 1M  na dzień  

      10 grudnia 2009 r.                                                                                              10 %                                                                                                                                                                                                                                                                    
      Punktacja od 0 do 10 pkt.

           Uwaga !
           Prosimy o sprecyzowanie w proponowanym projekcie umowy, o którym mowa 
           w punkcie 4.6. niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zasad
           dokonywania zmian wysokości stopy oprocentowania kredytu.

9. Prowizja od udzielenia kredytu w rachunku bieżącym .                                      5 %                                                                 
      Punktacja od 0 do 5 pkt.     

     10. Wysokość oprocentowania środków na rachunku bieżącym i rachunkach        

           pomocniczych                                                                                                      10 %
Punktacja 0 do 10 pkt.
           Uwaga!
           Prosimy o sprecyzowanie w proponowanym projekcie umowy, o którym mowa 
           w punkcie 4.6. niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zasad    

           ustalania wysokości stopy oprocentowania, podania czy jest to oprocentowanie  

           stałe czy zmienne oraz w przypadku oprocentowania zmiennego zasad  

           dokonywania zmian wysokości stopy oprocentowania.

     11. Wysokość oprocentowania lokat terminowych 1 miesięcznych 
                     5%
Punktacja od 0 do 5 pkt.

           Uwaga !
           Prosimy o sprecyzowanie w proponowanym projekcie umowy, o którym mowa 
           w punkcie 4.6. niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zasad  

           ustalania wysokości stopy oprocentowania, podania czy jest to oprocentowanie  

           stałe czy zmienne oraz w przypadku oprocentowania zmiennego zasad  

           dokonywania zmian wysokości stopy oprocentowania.

12. Oprocentowanie lokat krótkoterminowych Over night,  weekendowych  i określenie minimalnej kwoty lokaty                                                                                      10 %                                                                                       
Punktacja od 0 do 10 pkt.

           Uwaga !
           Punktacja będzie dokonywana jako ocena własna Członków Komisji Przetargowej  

           w oparciu o zaproponowaną  przez Wykonawcę minimalną kwotę lokaty, przy  

           założeniu, że im niższa minimalna kwota lokaty tym większa ocena punktowa.

           Prosimy o sprecyzowanie w proponowanym projekcie umowy, o którym mowa 
           w punkcie 4.6. niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zasad    

           ustalania wysokości stopy oprocentowania, podania czy jest to oprocentowanie  

           stałe czy zmienne oraz w przypadku oprocentowania zmiennego zasad  

           dokonywania zmian wysokości stopy oprocentowania.

     13. Proponowane warunki umowy na wykonywanie bankowej obsługi budżetu Gminy
           Żelazków, jak również proponowanych umów dotyczących innych usług
           wykonywanych w ramach przyszłej umowy, a stanowiących przedmiot zamówienia  
                                                                                                                                        15%
           Punktacja od 0 do 15 pkt.

Punktacja będzie dokonywana jako ocena własna Członków Komisji Przetargowej przy założeniu, że im korzystniejsze, proponowane warunki zawarcia i prowadzenia umowy o której mowa w pkt 4.6. niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia tym wyższa punktacja.

Punktacja będzie dokonywana według następującego wzoru :

Kryteria od pkt 1 - 5 

Najniższa cena                  
cena oferty        x pkt za kryterium 

Kryteria od pkt 6 - 9
Oprocentowanie oferty najniższej
oprocentowanie oferty badanej         x pkt za kryterium 

Kryterium do pkt 10

Oprocentowanie oferty badanej

oprocentowanie oferty najwyższej      x pkt za kryterium

W przypadku gdy Wykonawca przedstawi w jednym z kryteriów wartość liczbową 0 przyzna mu się punktację maksymalną w danym kryterium, a do oceny pozostałych ofert przyjmie się ofertę następną w kolejności z najniższą wartość liczbową. W przypadku złożenia większej liczby ofert z wartością liczbową 0 i przykładowo braku możliwości dzielenia przez 0 do obliczenia oceny punktowej w tym kryterium przyznaje się ogólne zasady matematyczne dotyczące przedmiotowych obliczeń.    
Uwaga: dla uzyskania możliwości porównywalności ofert w oprocentowaniu lokat (pkt 10,11,12) należy podać wg formuły WIBID 1M na dzień 10 grudnia 2009 roku.
Punkty wyliczone w każdym kryterium przez każdego oceniającego Członka Komisji Przetargowej zostaną zsumowane, za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która w sumie uzyska największą ilość punktów.

7. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM.
7.1. Wykonawca zapewni jako część swojej oferty wadium w wysokości 1.500,00 zł. 
    /słownie:  tysiąc pięćset  złotych/.

7.2. W zależności od wyboru Wykonawcy, wadium może być wniesione w:

    1/ pieniądzu na konto zamawiającego BS Ziemi Kaliskiej O/Żelazków Nr 87 1610 1188 

        0020 0396 2000 0005,

    2/ poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo -
        kredytowej z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,

    3/ gwarancjach bankowych,

    4/ gwarancjach ubezpieczeniowych,

    5/ poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2
        ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
        Przedsiębiorczości.

7.3. Zamawiający dokona zwrotu wadium niezwłocznie po:

    1/ upływie terminu związania ofertą,

    2/ zawarciu umowy i wniesieniu wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania
         umowy,

    3/ unieważnieniu przetargu, a protesty zostały ostatecznie rozstrzygnięte lub upłynął 
        termin do ich wnoszenia.

7.4. Zamawiający dokona niezwłocznie zwrotu wadium na wniosek Wykonawcy:

    1/ który wycofał ofertę przed upływem terminu do składania ofert,

    2/ który został wykluczony z postępowania,

    3/ którego oferta została odrzucona.

7.5. Zamawiający zażąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawców, którym
     zwrócono wadium na podstawie punkt 7.4. podpunkt 2 i 3, jeżeli w wyniku 

     ostatecznego rozstrzygnięcia protestu unieważniono czynność wykluczenia  

     Wykonawcy lub odrzucenia oferty. Wykonawcy wniosą wadium w terminie określonym  

     przez Zamawiającego.

7.6. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana utraci wadium na rzecz zamawiającego,
    jeżeli:

    1/ odmówi podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie,

  2/ zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

8.  MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT.
8.1. Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego, w pokoju nr 4.

8.2. Termin składania ofert upływa dnia 23 grudnia 2009 roku o godz. 9:00
8.3. Oferty otrzymane przez zamawiającego po terminie podanym w p. 8.2. zostaną
     zwrócone Wykonawcy nie otwarte po upływie terminu przewidzianego na wniesienie
     protestu.

9. SPOSÓB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ DOTYCZĄCYCH SPECYFIKACJI ISTOTNYCH 
      WARUNKÓW ZAMÓWIENIA.
9.1. Wykonawca może zwrócić się na piśmie do zamawiającego o wyjaśnienie treści
    specyfikacji istotnych warunków zamówienia.  Zamawiający jest  obowiązany udzielić 
    wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 
    składania ofert – jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w 
    przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 pod warunkiem że wniosek o 
    wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do 
    zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego 
    terminu składania ofert.
    Zamawiający udzieli wyjaśnień Wykonawcy oraz prześle treść wyjaśnień wszystkim
    Wykonawcom, którym doręczono specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez
    ujawniania źródła zapytania oraz zamieści wyjaśnienia na stronie internetowej 
    www.bip.zelazkow.pl

9.2. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania  

    ofert zmienić  treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę  

    specyfikacji w formie uzupełnienia /aneksu/ zamawiający przekaże niezwłocznie na  

    piśmie wszystkim Wykonawcom którym przekazano specyfikację istotnych warunków  

    zamówienia oraz zamieści na stronie internetowej Gminy Żelazków  

    www.bip.zelazkow.pl i staną się one integralną częścią specyfikacji istotnych warunków  

    zamówienia. Wykonawca potwierdzi odbiór każdego otrzymanego od zamawiającego  

    uzupełnienia.

9.3. Jeżeli w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana  

    treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia prowadzi do zmiany treści  

    ogłoszenia o zamówieniu, zamawiający:

     -  zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych -  

        jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych  

        na podstawie art. 11 ust.8
9.4. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia  

       nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy  

       czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuży termin składania  

       ofert i poinformuje o tym wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych 

       warunków zamówienia, oraz na stronie internetowej Gminy Żelazków 

       www.bip.zelazkow.pl.   

10.  OKRES ZWIĄZANIA OFERTĄ.
10.1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna 
       się wraz z upływem terminu składania ofert.

10.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin  

       związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed  

       upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na  

       przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.  

11.  OTWARCIE I OCENA OFERT.
11.1. Zamawiający otworzy oferty w obecności Wykonawców, którzy zechcą przybyć 
       w dniu 23 grudnia 2009 roku o godz. 10:30 w siedzibie zamawiającego w sali 
       nr 4 (sala posiedzeń).
11.2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza
       przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, okres gwarancji/rękojmi oraz warunki  

       płatności zawarte w ofercie.

11.3. Podczas otwarcia ofert zamawiający ogłosi nazwy i adresy Wykonawców, ceny ofert,
       termin wykonania zamówienia publicznego.

11.4. Wykonawca, który nie będzie obecny przy otwieraniu ofert może wystąpić 
       do zamawiającego z wnioskiem o przesłanie informacji ogłoszonych w trakcie
       otwarcia ofert. Zamawiający prześle niezwłocznie Wykonawcy te informacje.

11.5. W toku dokonywania badania i oceny ofert zamawiający może żądać udzielenia
       przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.

11.6. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawców 
       z przyczyn określonych w art. 24 ust. 1i2 ustawy Prawo zamówień publicznych

11.7. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli w trakcie jej sprawdzania stwierdzi, że:

      1/ jest niezgodna z ustawą,

      2/ jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

      3/ jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 
         o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

      4/ zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

      5/ została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu 
         o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert,

      6/ zawiera z zastosowaniem art. 87 ust 2 pkt 3, lub błędy w obliczeniu ceny,

      7/ Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się 
         na poprawienie omyłki o której mowa w art.87 ust 2 pkt 3,

      8/ jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

                                                      
12.  OSOBY UPOWAŻNIONE DO KONTAKTOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI.
        Zamawiający wyznacza do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami
        następujące osoby:

        1/ Anna Woźniak tel. /62/ 7521852 – sprawy formalne,

        3/ Jolanta Dudek  tel. /62/ 7521871 – sprawy merytoryczne,

        2/ Halina Majewska tel. /62/ 7521870 – sprawy merytoryczne.
13.  OPIS ODPOWIEDNICH CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PRZY DOPUSZCZENIU 

       SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH. 

13.1. Oferta powinna zawierać całość zamówienia.

13.2. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych.

13.3. Oferta obejmująca część zamówienia podlega odrzuceniu.

14.  PRAWO ZAMAWIAJĄCEGO DO UNIEWAŻNIENIA PRZETARGU.
14.1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia w przypadkach gdy:

      1/ nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu albo nie wpłynął żaden
         wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu od Wykonawcy
         niepodlegającego wykluczeniu,

      2/ cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może
         przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,

      3/ w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5, zostały złożone oferty dodatkowe
         o takiej samej cenie,

      4/ wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania
         lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było
         wcześniej przewidzieć,

      5/ postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy 
         w sprawie zamówienia publicznego.

14.2. W zawiadomieniu o unieważnieniu przetargu zamawiający poda uzasadnienie
         prawne i faktyczne unieważnienia.

         Zawiadomienie zostanie przesłane do wszystkich Wykonawców:
          1/ którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia  

              postępowania przed upływem terminu składania ofert,

         2/ którzy złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie  

             terminu składania ofert.

15.  UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.
15.1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta będzie przedstawiać
       najkorzystniejszy bilans z punktu widzenia wszystkich kryteriów.

15.2. Zamawiający ogłosi wyniki postępowania na tablicy ogłoszeń w swojej siedzibie.

15.3. Przed upływem okresu związania ofertą zamawiający powiadomi listem poleconym
       Wykonawcę o przyznaniu mu zamówienia. W powiadomieniu zostanie podany termin
       zawarcia umowy oraz cena oferty, zwana dalej ceną umowną.

15.4. O dokonaniu wyboru oferty zamawiający zawiadomi niezwłocznie pozostałych
       Wykonawców. 

15.5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy
       zamawiający wybierze tę spośród pozostałych ofert, która uzyskała najwyższą liczbę
       punktów. 

16.  PROTESTY I ODWOŁANIA .
16.1. Wykonawcom i innym osobom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia  

         doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego  

         przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, przysługują środki ochrony prawnej  

         przewidziane  w Dziale VI tej ustawy. 

16.2. Przed upływem terminu do składania ofert środki ochrony prawnej przysługują  

         również organizacjom wpisanym na listę prowadzoną przez Prezesa UZP.

17.  POSTANOWIENIA DODATKOWE.
17.1. Całość kosztów związanych z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

17.2. Postępowanie przetargowe przeprowadzi komisja powołana przez Wójta Gminy
          Żelazków.

17.3. Komplet materiałów przetargowych stanowią:

· druk – specyfikacji istotnych warunków zamówienia – stron 11,

· druk – formularz oferty – stron 2,

· załącznik nr 1 – „oświadczenie Wykonawcy art. 22 i 24” – stron 2,

· informacje Wójta Gminy o przebiegu wykonania budżetu Gminy Żelazków za pierwsze półrocze 2009 roku,
· uchwała nr SO – 40/3-SP/Ka/O9 Składu Orzekającego RIO w Poznaniu z dnia      09 kwietnia 2009 r. w sprawie wyrażenia opinii o przedłożonym przez Wójta Gminy Żelazków sprawozdaniu z wykonania budżetu Gminy za 2008 rok ,
· uchwała nr SO20/3-ABS/Ka/09 Składu Orzekającego RIO w Poznaniu z dnia 09 kwietnia 2009 r. w sprawie wyrażenia opinii o wniosku Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Żelazków o udzielenie absolutorium Wójtowi Gminy Żelazków za 2008 r.
· uchwała nr SO – 9/3-P/Ka/08 z dnia 26 listopada 2008 r. w sprawie wyrażenia opinii o prawidłowości prognozy kwoty długu Gminy Żelazków,
· uchwała nr SO 8/3-D/Ka/2008 SKŁADU Orzekającego RIO w Poznaniu z dnia 26 listopada 2008 roku w sprawie wyrażenia opinii o możliwości sfinansowania deficytu budżetu Gminy Żelazków,
· uchwała nr SO 8/3-PB/Ka/08 Regionalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu z dnia 26 listopada 2008 r. w sprawie wyrażenia opinii o projekcie budżetu Gminy Żelazków na 2009 rok,

· uchwała Nr XXV/150/08 Rady Gminy Żelazków z dnia  22.12.2008 r. w sprawie budżetu na rok 2009,

· zaświadczenie Gminnej Komisji Wyborczej z dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie wyboru Wójta Gminy Żelazków,

· uchwała nr IX/50/07 Rady Gminy Żelazków z dnia 12 czerwca 2007 roku w sprawie powołania Skarbnika Gminy Żelazków,
· uchwała nr XXXI/171/09 z dnia 28 kwietnia 2009 r. w sprawie udzielenia absolutorium Wójtowi Gminy Żelazków
· liczba ludności Gminy Żelazków
Żelazków, dn. 15.12.2009 rok                                  

                    z up. Wójta
                                                                                                            SEKRETARZ GMINY

                                                                                                            mgr inż. Paweł Sobczak
