Nabér na wolne stanowisko pracy w Urzedzie Gminy Zelazkéw
stanowisko informatyk w Urzedzie Gminy Zelazkow

Sktadanie ofert do dnia 10 wrzesnia 2008 roku

WOIT GMINY ZELAZKOW
OGEASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
informatyk
Urzedu Gminy Zelazkéw

adres : Urzad Gminy w Zelazkowie, Zelazkow 138
powiat kaliski, wojewddztwo wielkopolskie

62 — 817 Zelazkéw

Wymagania niezbedne:

o wyksztatcenie wyzsze informatyczne lub pokrewne

« Conajmniej 2 letni staz pracy na stanowisku informatyka

« dobra znajomos¢ budowy,konfiguracji i eksploatacji sieci komputerowych oraz systeméw
Windows 200x Server

o znajomos¢ prawa z zakresu ochrony danych osobowych, prawa autorskiego i
licencjonowania oprogramowania

« biegfa znajomos¢ budowy i eksploatacji sprzetu komputerowego oraz urzadzen
peryferyjnych

o Znajomosc¢ systemdw operacyjnych DOS, WINDOWS

« posiadanie nieposzlakowanej opinii

« stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie zadanh na w/w stanowisku

« nie byta prawomocnie skazana za przestepstwa umysine

. Wymagania dodatkowe:

« dobra umiejetnos¢ programowania

o Umiejetnos¢ projektowania stron internetowych

. Zakres wykonywanych zadaf na stanowisku:

o aktualizacja programéw wykorzystywanych w Urzedzie Gminy

 usuwanie drobnych awarii i btedéw systeméw oraz programéw

« szkolenie pracownikéw w zakresie wykorzystywania technik komputerowych

« archiwizowanie danych tworzonych w systemie komputerowym Gminy

« obstuga Biuletynu Informagji publicznej oraz nadzér nad prawidtowym przebiegiem
publikacji materiatbw zgodnie z zasadami wtasciwej ustawy dotyczacej BIP

« obstuga techniczna wszystkich stanowisk komputerowych w Urzedzie Gminy

 nadzér nad prawidtowym dziataniem systeméw operacyjnych i systemu sieciowego na
wszystkich komputerach w Urzedzie Gminy



« zarzadzanie ochrona danych przetwarzanych w urzedzie, opracowywanie polityki
ochrony i archiwizacji danych oraz sprawowanie kontroli nad tym procesem (e-urzad, e-
podpis itp. Zgodnie z wymogami obowigzujgcego prawa)

« okresowy przeglad sprzetu komputerowego

« obstuga sprzetu komputerowego w jednostkach organizacyjnych Gminy.

4. Wymagane dokumenty:

o zyciorys (CV)

o list motywacyjny

o kserokopie Swiadectw pracy w przypadku wczesniejszego zatrudnienia

o kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych posiadane wyksztatcenie

o kserokopie posiadanych zaswiadczer o ukoriczonych kursach, szkoleniach

o kserokopia dokumentu tozsamosci

« oSwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umyslne i korzystaniu z petni praw
publicznych

» OSwiadczenie o braku przeciwwskazanh zdrowotnych do pracy na stanowisku

« inne dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan niezbednych i dodatkowych
podanych w ogtoszeniu, a w razie braku takich dokumentéw stosowne oSwiadczenie o ich
spetnieniu

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy Zelazkéw, pok.
nr 10. lub przestaé poczta na adres Urzad Gminy Zelazkéw 138, 62-817 Zelazkéw,
z dopiskiem: ,, Nabér - informatyk w Urzedzie Gminy Zelazkow” w terminie do dnia 10
wrzesnia 2008r. (data wptywu do Urzedu Gminy).

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Aplikacje nie spefniajace wymogow formalnych zostang odrzucone.
Informacja owyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informagji
Publicznej /www.zelazkow.pl/ oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Zelazkéw. Termin rozpatrzenia
ofert pracy wterminie 14 dni od dnia uptywu terminu sktadania  wnioskéw.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegtowe CV (z uwzglednieniem
dokfadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawa z dn. 22.03.1999 o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z
2001 Nr 142, poz. 1593 z pdZniejszymi zmianami)”.

Oferty os6b niezakwalifikowanych beda do odebrania w Urzedzie Gminy Zelazkéw, a nie odebrane
beda komisyjnie zniszczone w terminie 30 dni od daty zakofczenia postepowania rekrutacyjnego.

Naboru dokonuje Wéjt Gminy.



